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ZAZNAM KNIHY PRIRASTKOV
Formularové polia ziznamu EVIDENCIA 1. STUPNA

Prirastkové cislo

Identifika¢ny znak spracovavaného zbierkového predmetu, ktoré ma muzeum v sprave alebo
vlastnictve. Obsahuje rok zapisu predmetu do evidencie a poradové Cislo v kalendarnom roku,
ktoré dostal po rozhodnuti Komisie na tvorbu zbierok o zaevidovani. Je jedine¢né a pod jedno
¢islo je mozné zapisat’ (napr. v pripade archeologickych a prirodovednych predmetov) aj
uceleny stubor — skupinu predmetov. Prirastkové Cislo sa zapisuje v tvare RRRR/poradové
¢islo (pred ktoré sa odporuca pridat’ isty pocet znakov 0, v zavislosti od mnozstva
predpokladanych akvizicii v danom roku). Muzeum moze viest’ viac prirastkovych knih
sucasne. Pre ich rozliSenie je v takom pripade potrebné pridat’ k vyssie uvedenému tvaru
rozliSovaci index — alfanumericky znak.

Priklad: 2008/00025; H2008/00025.

Muzeum
Nazov muzea, ktory ma spracovavany predmet v sprave alebo vo vlastnictve. Zapisuje sa
forma uvedend v zriad'ovacej listine. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: Oravské miizeum P.O. Hviezdoslava v Dolnom Kubine; Hutnicke mizeum Zeleziarni
Podbrezova.

Nazov

Pomenovanie spracovavaného zbierkového predmetu alebo skupiny predmetov, zapisanych
pod jednym prirastkovym ¢islom. Hlavny ndzov, schvaleny Komisiou na tvorbu zbierok (na
navrh kuratora), ktory sa spravidla zapisuje v tvare podstatného mena alebo podstatného mena
S privlastkom, ktory predmet alebo skupinu predmetov blizsie charakterizuje. Uplatiiuja sa
platné pravidla jazyka katalogizacie.

Pri pomenovani predmetov, ktoré maji ndzov dodany autorom (zostavovatel'om, atd’.) sa
odporuaca akceptovat’ ho (vytvarné a literarne diela) a neuvadzat’ okrem neho v tomto poli aj
udaje o autorovi, literarnom alebo vytvarnom druhu, technike a podobne. Spracovatel’ v§ak
Vv pripade potreby moZe uviest’ v ndzve dopliiujucu informéciu v podobe kvalifikatora

v okrtihlych zatvorkach na konci ndzvu. Ak sa pri pomenovani predmetov z prirodovednych
disciplin (botanika, zooldgia) pouZije nazov, ktory vychadza z niektorého taxonomického
systému v latinskom jazyku, slovensky ekvivalent je nasledne potrebné zapisat’ v poli Dalsie
nazvy.

Priklad: Labutie jazero (plagat); Skrina barokova, Pole neorané (romdn),; Suprava
porcelanu.

DalSie nazvy

Ostatné zname — alternativne (aj inojazy¢né) nazvy spracovavaného predmetu alebo skupiny
predmetov, ktorymi je mozné ho/ich identifikovat’ (napriklad st zapisané v existujlicej
muzejnej dokumentacii, katalégoch a podobne). OpakovateI'né pole (kazdy jeden alternativny
nazov sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nazov

Konkrétne alternativne pomenovanie. Pri zapise sa uplatiiuji platné pravidla slovenského,
dobového alebo cudzojazy¢ného pravopisu a transliteracie.

Priklad: Surcka, Firhang.



Typ nazvu

Druh, charakter sposobu vytvorenia spracovavané¢ho nazvu. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: nazov autora; popisny ndzov.

Jazyk nazvu

Kod jazyka alternativneho nazvu predmetu podl'a normy ISO 639-3. Pri zapise sa vybera
Z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (lat).

Eviden¢né cisla

Jedine¢ny udaj. Evidencéné ¢islo je alfanumericky znak, dodany spracovavanému predmetu po
jeho zaradeni do casti zbierkového fondu muzea. Tvar znaku by mal vychadzat’ z konkrétne;j
zbierky, do ktorej je predmet zatriedeny. V poli sa zapisuji vSetky evidenéné Cisla,
prisluchajtce spracovavanému predmetu (alebo prirastkovému ¢islu) v evidencii 2. stupna.
Pole spracovatel’ nevypliia, informacie su systémom zapisané po ulozeni druhostupiiovych
Zaznamov.

Priklad: Historia - H 0213, zbierka Dejiny telekomunikacii - DT 05689.

Pocet kusov
Ciselné vyjadrenie poctu predmetov, ktoré¢ v dokumentacii mtzea prislichajt
spracovavanému prirastkovému ¢islu s pouzitim arabskych cislic.

Staré cislo

Vsetky predchadzajice alfanumerické oznacenia spracovavaného predmetu (v pripade, Ze sa
vV muzeu precislovavalo a podobne) v povodnom tvare. Opakovatel'né pole (kazdé oznacenie
je zapisané samostatne).

Priklad: abcll11XO; 258/1943.

Sposob nadobudnutia
Forma ziskania spracovavaného predmetu do spravy alebo vlastnictva mtzea. Pri z4pise sa
vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: dar, kupa.

Cena (Hodnota)

Udaje o sume finanénych prostriedkov realne vynalozenych na nadobudnutie

spracovavaného predmetu alebo skupiny predmetov, zapisanych pod tymto prirastkovym
¢islom. V pripade, Ze mizeum nadobuda predmet bezplatne, ide o sumu stanoventi Komisiou
na tvorbu zbierok na zéklade znaleckého posudku alebo na navrh zodpovedného kuratora. Ak
je znamych viac druhov hodnoty, zapisuju sa vSetky. Opakovatelné pole (kazda cena sa
zapisuje samostatne), sklad4 sa z podpoli:

Druh
Charakter sposobu stanovenia hodnoty predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: nadobudacia hodnota; znalecka cena.

Hodnota

Ciselny Gidaj o vyske finanénych prostriedkov (pouZiva sa desatinna ¢iarka) s pouZitim
arabskych ¢islic.

Priklad: 2589,15,60.



Mena
Oznacenie meny (penazna sustava Statu) platnej v ¢ase nadobudnutia predmetu do spravy

alebo vlastnictva muzea. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Priklad: Kés; SKK.

Doklad o nadobudnuti

Informécie o konkrétnych pisomnych pramenoch stuvisiacich s nadobudnutim spracovavaného
predmetu do spravy alebo vlastnictva mizea. OpakovateI'né pole (kazdy doklad sa zapisuje
samostatne), sklada sa z podpoli:

Doklad o nadobudnuti
Druh spracovavaného pisomného dokladu. Pri zapise sa vybera z Mtzejného tezaura.
Priklad: darovacia zmluva; delimitacny protokol.

Odkaz

Internetova adresa (URL) ulozenia dokladu o nadobudnuti, pripadne aj inej informacie na
internete, ktord sa dokladu tyka.

Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http.//esez.cemuz.sk

Odkaz na originaly
Pripojenie konkrétneho pisomného dokladu v elektronickej podobe k zaznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

Poznédmka

Identifika¢né udaje spracovavané¢ho dokladu o nadobudnuti vratane ¢isla dokladu o
nadobudnuti, pripadne in4 dopliiujuca informécia k nemu v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Priklad: DZ 123/1985; KP 1985/44/dok — pravne oddelenie.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o danom doklade. Systémové podpole, nevypliiia sa
spracovatelom zaznamu.

Datum
Détum spracovania informacii o danom doklade. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatelom zaznamu.

Popis

Kratky a jasny opis spracovavaného predmetu alebo skupiny predmetov, potrebny k zakladnej
identifikécii. Opakovatel'né pole (kazda poznamka k popisu sa zapisuje samostatne), sklada sa
z podpoli:

Opis
Strucny popis zbierkového predmetu v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Pohar s vyobrazeniami polovacky na jelene.

Zdroj informacii
Internetova adresa (URL) uloZenia informacie k opisu.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz, http://esez.cemuz.sk

Autor
Meno spracovatel’a informécii o popise. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom
zaznamu.



Détum
Détum spracovania informacii o popise. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
zadznamu.

Poznamky
Akékol'vek dopliiujuce informacie, tykajuce sa nadobudnutia spracovavaného predmetu.
Opakovatel'né pole (kazd4 poznamka sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Poznamka

Lubovol'na dopliujuca informacia k nadobudnutiu, pripadne k informaciam vo formulari v
tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: predmet vo februdri 1999 strateny,; Udaje V poli Staré ¢isla doplnené z archivu
mesta.

Zdroj informacii
Internetova adresa (URL) informécie uvedenej v poznamke.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o doplitujticej informacii. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatel'om zadznamu.

Datum
Déatum spracovania informdcii o dopliiujucej informacii. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatel'om zaznamu.

Subjekty suvisiace s nadobudnutim

Udaje o osobach, instittciach, ktoré maju stivis so ziskanim spracovavaného predmetu do
spravy alebo vlastnictva muzea. Su to predovSetkym: predchadzajtci vlastnik (povodny
majitel’) alebo spravca; zamestnanec muzea, ktory zbierkovy predmet navrhol na
nadobudnutie; zamestnanec, ktory predmet ziskal vyskumom alebo zberom; zamestnanec,
ktory prevzal zbierkovy predmet do zbierky. V pripade pisomnych prameniov je mozné
zapisat’ aj meno autora/tvorcu a vydavatel'a — za predpokladu vyberu vhodnej funkcie (autor,
vydavatel’'). Opakovatel'né pole (kazdy subjekt sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Funkcia

Hlavna uloha, ktora vymedzuje ¢innost’ spracovavaného subjektu, aj jeho vzt'ah k predmetu.
Pri zépise sa vybera z Mlizejného tezaura.

Priklad: povodny majitel,; prevzal; ziskal.

Subjekt
Meno (nazov) spracovavanej osoby (institicie). Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Priklad: Novak, Jan; Eurazia SK, a.s.

Kvalifikator prisudenia - Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informéacie o vzt'ahu spracovavaného subjektu k nadobudnutiu
predmetu Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Pristupnost’

Stupen zverejnenia informacie o spracovavanom subjekte. Pri zapise sa vybera z comboboxu
na konci podpola.

Priklad: verejné; tajne.



Poznamka

Akakol'vek doplitujuca informacia o spracovavanom subjekte v suvislosti s nadobudnutim
predmetu v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: subjekt uz neexistuje; Povodny majitel predmet zdedil.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o subjekte. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum
Datum spracovania informécii o subjekte. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zadznamu.

Miesta suvisiace s nadobudnutim

Informécie o miestach (geografické terminy), z ktorych bol spracovavany predmet ziskany do
spravy alebo vlastnictva muzea, predovsetkym miesto ndlezu, nadobudnutia, zberu. V pripade
pisomnych pramenov je mozné zapisat’ miesto vydania. Opakovatel'né pole (kazd¢ miesto sa
zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Typ miesta
Druh, charakter spracovavaného priestoru. Pri zapise sa vybera z Mtzejného tezaura.
Priklad: miesto ndlezu; miesto nadobudnutia.

Nézov miesta
Pomenovanie konkrétnej geografickej lokality. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Vysoké Tatry, Bratislava.

Kvalifikator prisudenia - Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovavaného miesta k nadobudnutiu
predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne, urcite.

Google Maps — Stradnice

Stradnice spracovavaného miesta prostrednictvom systému Google Maps. (Odporic¢ané
pouzivat’ v pripade, Ze spracovatel potrebuje stanovit’ miesto nadobudnutia presne a
systémom ponukané geografické vyrazy z riadeného slovnika — podpole Nazov miesta —
nepostacuji.) Rozkliknutim ikony Google Maps sa zobrazi mapa, na ktorej sa vyberie
konkrétne miesto. Po uloZeni sa informacia o stradniciach zobrazi v tomto podpoli.

Nadmorska vyska

Ciselny Gidaj - vyska miesta nadobudnutia nad hladinou mora, vyjadrena v metroch nad
morom.

Priklad: 2655, -258.

Pristupnost’

Stupeii zverejnenia informacie o spracovavanom mieste. Pri zapise sa vybera z comboboxu na
konci podpola.

Priklad: verejné; tajné.

Poznamka

Akékol'vek doplitujuca informdcia k spracovavanému miestu stvisiacemu s nadobudnutim
v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: Lokalita je castou archeologického parku.



Autor
Meno spracovatel’a informacii o mieste nadobudnutia. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatelom zaznamu.

Détum
Détum spracovania informacii o mieste nadobudnutia. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatelom zaznamu.

Datumy

Casové udaje o ziskani spracovavaného predmetu do spravy alebo vlastnictva mizea,
predovsetkym datum nadobudnutia, ddtum vzniku, datum prevzatia predmetu. Opakovatel'né
pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Typ datumu
Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: datum vzniku; datum nadobudnutia; datum prevzatia.

Datum
Zapis konkrétneho datumu s pouZzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:

a) Datum:

deni.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 19c¢.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..20c.)

datum.. (Priklad: 19c...)

datum..datum (Priklad: 1890..1900)

Kvalifikator prisudenia - Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovavaného datumu k nadobudnutiu
predmetu. Pri z4pise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; najneskorsie.

Poznédmka

Akakol'vek dopliujica informacia k spracovavanému datumu suvisiacemu s nadobudnutim
Vv tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: Datum stanoveny na zdklade archivnych prameriov.

Autor
Meno spracovatela informacii o datume nadobudnutia. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatelom zaznamu.

Détum
Détum spracovania informacii o datume nadobudnutia. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatelom zaznamu.

Trvalé umiestnenie

Udaje o internom trvalom uloZeni spracovavaného predmetu v sprave alebo vlastnictve
muzea. Opakovatel'né pole (kazda zmena trvalého umiestnenia sa zapisuje samostatne),
sklada sa z podpoli:



Miesto ulozenia

Konkrétny priestor v mizeu kde je predmet uloZeny. Pri zapise sa vyberd z lokalneho
riadeného slovnika muzea.

Priklad: depozitar 024/22; DK 123.

Identifikator RFID
Ciselny kod, prideleny predmetu po jeho oznaceni (radiofrekvencny identifikator, ¢iarovy
kod).

Datum
Zapis konkrétneho datumu uloZenia predmetu v spracovavanom priestore s pouZzitim
kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netiplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. den uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.06.1999

Google Maps — Suradnice

Stradnice spracovavaného miesta ulozenia prostrednictvom systému Google Maps.
(Odportcané pouzivat’ v pripade, ze spracovatel’ potrebuje stanovit’ miesto uloZenia presne a
systémom pontkané geografické vyrazy z riadeného slovnika — podpole Miesto ulozenia — nie
st postacujuce.) Rozkliknutim ikony Google Maps sa zobrazi mapa, na ktorej sa vyberie
konkrétne miesto. Po ulozeni sa informacia o suradniciach zobrazi v tomto podpoli.

Poznémka

Akékol'vek doplitujuca informacia k spracovavanému miestu trvalého umiestnenia v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: depozitar docasne prestahovany

Autor
Meno spracovatel’a informécii o trvalom umiestneni. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatel'om zaznamu.

Datum
Détum spracovania informécii o trvalom umiestneni. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatel'om zaznamu.

Revizia

Udaje o vykonanej kontrole spracovavaného predmetu v sprave alebo vlastnictve muzea.
(Spracovatel’ vyplni informéacie aZ po redlnom vykonani a zdokumentovani revizie, ktorej
postup stanovi legislativa.) Opakovatel'né pole (kazda vykonana revizia sa zapisuje
samostatne), sklada sa z podpoli:

Déatum revizie
Konkrétny datum revizie predmetu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj
priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deft uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.07.2006



Typ revizie
Druh, charakteristika spracovavanej revizie. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: mimoriadna revizia, riadna revizia.

Revizor
Meno osoby, ktora reviziu vykonala. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Novikova, Jarmila.

Poznamka

Akakol'vek dopliiujica informadcia k spracovavanej revizii v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni (napr. oznacenie — identifikacia reviznej spravy; mena d’alsich
zodpovednych pracovnikov, ktori predmet revidovali atd’.).

Autor
Meno spracovatel’a informadcii o revizii. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zaznamu.

Datum
Déatum spracovania informadcii o revizii. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Vyradenie
Informacie o vyradeni spracovavaného predmetu zo spravy alebo vlastnictva muzea.

(Spracovatel’ vyplni informéacie az po ukonceni realneho procesu vyradenia (a jeho
zdokumentovania), ktorého postup stanovi legislativa.) Pole sa sklada z podpoli:

Détum vyradenia
Konkrétny datum vyradenia predmetu s pouZzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj
priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netiplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. defi uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.07.2009

Dévod vyradenia

Pri¢ina vyradenia predmetu zo spravy alebo vlastnictva muzea. Pri zépise sa vybera
Z Muzejného tezaura.

Priklad: odcudzenie; vymena (vyradenie).

Spdsob nalozenia

Informécia o tom, ¢o sa s predmetom stane po vyradeni. Pri zdpise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: fyzicka likvidacia, vydanie opravnenej osobe.

Prijemca predmetu

Subjekt (meno osoby, ndzov institucie), na ktory bola prevedena sprava alebo vlastnictvo
predmetu po vyradeni, v zavislosti od dovodu vyradenia. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: Bledy, Jan, Slovenské technické muzeum v Kosiciach.



Dokument
Pripojenie pisomného dokladu o vyradeni v elektronickej podobe. Doklad sa pripaja
prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

Odkaz

Internetova adresa (URL) ulozenia informacie o vyradeni, pripadne miesta d’alSicho ulozenia
atd’.

Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk

Poznamka

Identifik4cia pisomného rozhodnutia Komisie na tvorbu zbierok alebo zriad’ovatel’a
0 vyradeni; pripadne akakol'vek doplnujica informacia k vyradeniu predmetu v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: VYRI23/1998; Predmet vrdateny v restitucii.

Autor poznamky

Meno spracovatela informacii o vyradeni. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum poznamky

Déatum spracovania informdcii o vyradeni. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om

zaznamu.

verzia: november 2016
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KATALOGIZACNY ZAZNAM ZBIERKOVEHO PREDMETU
Formulirové polia zaznamu EVIDENCIA 2. STUPNA

Identifikaéné udaje

Jazyk katalogizacie
Kod jazyka, v ktorom st informécie o zbierkovom predmete v zdzname spracovavané podla
normy 1SO 639-3. Pri zépise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (lat).

Muzeum
Nazov muzea, ktory ma spracovavany predmet v sprave alebo vo vlastnictve. Zapisuje sa
forma uvedend v zriad'ovacej listine. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: Oravské miizeum P.O. Hviezdoslava v Dolnom Kubine,; Hutnicke mizeum Zeleziarni
Podbrezova.

Nazov

Pomenovanie spracovavaného zbierkového predmetu. Hlavny nazov, schvaleny Komisiou na
tvorbu zbierok (na navrh kuratora), ktory sa spravidla zapisuje v tvare podstatného mena
alebo podstatného mena s privlastkom, a ktory predmet blizSie charakterizuje. Uplatiiujt sa
platné pravidla jazyka katalogizacie. Pri pomenovani predmetov, ktoré maji nazov dodany
autorom (zostavovatel'om, atd’.) sa odporuca akceptovat’ ho (vytvarné a literarne diela) a
neuvadzat’ okrem neho v tomto poli aj udaje o autorovi, literarnom alebo vytvarnom druhu,
technike a podobne. Spracovatel’ vSak v pripade potreby mdze uviest’ v nazve dopliujiicu
informaciu v podobe kvalifikatora v okruhlych zatvorkach na konci nazvu. Ak sa pri
pomenovani predmetov z prirodovednych disciplin (botanika, zooldgia) pouZije nazov, ktory
vychddza z niektorého taxonomického systému v latinskom jazyku, slovensky ekvivalent je
nasledne potrebné zapisat’ v poli Dalsie ndzvy. V porovnani s prvostupiiovou evidenciou sa
nazov predmetu moze zmenit, ak je v chronologickej evidencii zapisand naraz skupina
predmetov (pretoZe nasledne katalogizovat’ je potrebné predmety jednotlivo) alebo ak
postupnym vyskumom odborny pracovnik zisti nezrovnalosti. V takom pripade sa hlavny
nazov zmeni a ndzov pévodne uvedeny v prvostupniovej evidencii je potrebné doplnit’ v poli
Dalsie nazvy s typom nazvu — prirastkovy nazov.

Priklad: Labutie jazero (plagat), Skrinia barokova; Pole neorané (romdn).

Jazyk nazvu

Kéd jazyka hlavného nazvu spracovavaného predmetu podl'a normy ISO 639-3. Pri zépise sa
vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (lat).

Typ nazvu

Druh, charakter sposobu vytvorenia spracovavaného hlavného nazvu. Pri zapise sa vybera z

Muzejného tezaura.

Priklad: nazov autora; popisny ndzov.
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Riadeny nazov
Nazov spracovavaného predmetu, ktory predstavuje zovseobecneny typ/druh predmetu,
pripadne aj vytvarny alebo literdrny druh. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: hlavny nazov — Skrinia barokova, riadeny ndzov — skrina; hlavny ndzov — Na poli,
riadeny ndzov — obraz.

DalSie nazvy

Ostatné zndme — alternativne nazvy spracovavaného predmetu (aj inojazy¢né), ktorymi je
mozné ho identifikovat’ (napriklad su zapisané v existujucej muzejnej dokumentacii,
katalégoch). Opakovatel'né pole (kazdy alternativny ndzov sa zapisuje samostatne), sklada sa
z podpoli:

Nazov

Konkrétne alternativne pomenovanie predmetu (aj inojazy¢né). Pri zapise sa uplatiujui platné
pravidla slovenského, dobového alebo cudzojazyéného pravopisu a transliteracie.

Priklad: hlavny nazov — Mona Lisa, alternativny — Gioconda,; hlavny ndazov — Zlaty clovek
(roman), alternativny nazov — Arany ember.

Typ nazvu

Druh, charakter sposobu vytvorenia daného alternativnaho nazvu. Pri zdpise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: povodny nazov, epigraficky nazov.

Jazyk nazvu

Kod jazyka alternativneho nazvu podl'a normy ISO 639-3. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: (slk); (lat).

Suvisiace predmety

Informéacie o d’alSich predmetoch, ktoré so spracovavanym tvoria subor, pripadne su inak
spojené (zapisuje sa aj integrita diela). Je potrebné rozliSovat’ predmety popisané na
I'ubovolnych internetovych strankach a zdznamy o predmetoch v centralnom katalogu
muzejnych zbierok CEMUZ. Opakovatel'né pole (kazdy suvisiaci predmet sa zapisuje
samostatne), sklada sa z podpoli:

Nazov odkazu
Pomenovanie suvisiaceho predmetu.
Priklad: Prsten pecatny.

Internet
Internetova adresa (URL) informdcie o suvisiacom predmete.
Priklad: http:/lwww.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

CEMUZ
Pripojenie zaznamu o stvisiacom predmete z centralneho kataldgu muzejnych zbierok
CEMUZ prostrednictvom ikony na konci podpol’a (Vytvorit’ prepojenie).

Vztah

Vyjadrenie spojenia spracovavaného predmetu so suvisiacim. Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: pozri aj; suvisi s.
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Poznamka:
- suvisiaci predmet z CEMUZ: vyplnaju sa podpolia Nazov edkazu, CEMUZ, Vzt'ah;
- suvisiaci predmet mimo CEMUZ: vypliiaju sa podpolia Nazov odkazu, Internet, Vztah.

Zdroj informacii

Zdroje informacii, ktoré boli pouzité pri popise spracovavané¢ho predmetu; je potrebné
uvadzat’ vSetky pouzité informacné zdroje, aj predmet samotny. Opakovatel'né pole (kazdy
zdroj sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nazov odkazu
a/ Tlac¢eny zdroj: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.

b/ Elektronicky zdroj na médiu: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.
¢/ Elektronicky zdroj na internete: nazov.

Priklad: TIBENSKY, J. Dejiny vedy a techniky na Slovensku. Bratislava : Veda, 1975.
Slovenské slovniky, Slovenské narodné muzeum.

Internet
Internetova adresa (URL) - v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

CEMUZ
Pripojenie zaznamu z centralneho kataldgu muzejnych zbierok CEMUZ, ktory sluzil ako
zdroj informadcii, prostrednictvom ikony na konci podpol’a Vytvorit’ prepojenie.

Poznamka:

- tladeny zdroj: vypliia sa podpole Nazov odkazu;

- elektronicky zdroj na médiu: vyplia sa podpole Nazov odkazu;

- internetovy zdroj: vypliiaj sa podpolia Nazov odkazu a Internet;
- zdroj z CEMUZ: vypliajt sa podpolia Nazov odkazu a CEMUZ.

Prirastkové ¢islo

Identifika¢ny znak spracovavaného zbierkového predmetu, ktoré ma mizeum v sprave alebo
vlastnictve. Obsahuje rok zapisu predmetu do evidencie a poradové Cislo v kalendarnom roku,
ktoré dostal po rozhodnuti Komisie na tvorbu zbierok o zaevidovani. Je jedinecné a pod jedno
¢islo je mozné zapisat’ (napr. v pripade archeologickych a prirodovednych predmetov) aj
uceleny stibor — skupinu predmetov. Prirastkové Cislo sa zapisuje v tvare RRRR/poradové
¢islo (pred ktoré sa odporaca pridat’ isty pocet znakov 0, v zavislosti od mnoZstva
predpokladanych akvizicii v danom roku). Mizeum méze viest’ viac prirastkovych knih
sucasne. Pre ich rozliSenie je v takom pripade potrebné pridat’ k vyssie uvedenému tvaru
rozliSovaci index — alfanumericky znak.

Priklad: 2008/00025; H2008/00025.

Eviden¢né cislo

Jedine¢ny udaj. Alfanumericky znak, dodany spracovdvanému predmetu po jeho zaradeni do
Casti zbierkového fondu muzea. Tvar znaku by mal vychadzat’ z konkrétnej zbierky, do ktorej

je predmet zatriedeny.

Priklad: zbierka Historia - H 0213, zbierka Dejiny telekomunikacii - DT 05689.
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Narodny identifikator

Identifikatory prisluinych entit su generované VYHRADNE v procese registracie entity (KO,
DO, AU) v jednotlivych komponentoch CAIR, t.j. v prislusnych registroch (t.j. NRKO,
NRDO a NRA), preto je toto pole needitovateI'né a slizi len pre informéciu, ¢i zbierkovy
predmet mé alebo nema prideleny narodny identifikator.

Priklad: urn:nbn:sk:cair-koXXXXXX

Staré cisla

Vsetky predchadzajiace alfanumerické oznacenia spracovavaného predmetu (v pripade, Ze sa v
muzeu precislovavalo a podobne) v povodnom tvare. Opakovatel'né pole (kazdé oznacenie je
zapisané samostatne).

Priklad: abcl11X0O; 258/1943.

Pocet kusov
Ciselné vyjadrenie poctu kusov spracovavaného predmetu s pouzitim arabskych cislic.

Pocet casti
Ciselné vyjadrenie poctu Casti spracovavaného predmetu s pouzitim arabskych ¢islic.

Poznamky
Akékol'vek dopliujiice informécie, tykajuce sa identifikacnych udajov spracovavaného
predmetu. Opakovatel'né pole (kazda informécia sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Poznémka

Konkrétna doplitujica informdcia k identifikacnym udajom v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Priklad: Prirastkové cislo povodne nepridelené.

Zdroj informacii
Internetova adresa (URL) informécie o identifikacnych tidajoch.
Priklad: http://'www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Autor
Meno spracovatel’a informécii v poznamke. Systémové podpole, nevypiiia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum
Détum spracovania informécii v pozndmke. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zadznamu.

Autorskopravna ochrana

Definovanie zbierkového predmetu z hl'adiska autorskopravnej ochrany:
a) autorskopravne volny

b) autorskopravne chraneny

c) autorskopravne osirely

V pripade chrdneného diela je potrebné zadefinovat’:
a) Cas trvania ochrany (kedy bude dielo vol'né)
b) nositel’ autorskych prav

Pole sa sklada z podpoli:
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1. ZBIERKOVY PREDMET JE AUTORSKE DIELO
Zbierkovy predmet podlieha/nepodlieha autorskopravnej ochrane v ramci kategorie
autorskych diel. Kliknutie do $tvoréeka na zadiatku podpola znaéi ANO, a stiéasne aktivuje
d’alSie podpolia. Prazdny Stvorcek znamena NIE.

2. DIELO JE VOINE / DIELO JE CHRANENE
Na zbierkovy predmet, ktory je autorskym dielom, sa nevztahuje / vztahuje autorskopravna
ochrana.

3. JE MOZNE IDENTIFIKOVAT NOSITELA PRAV / NIE JE MOZNE
IDENTIFIKOVAT NOSITELA PRAV / IDE PRAVDEPODOBNE O OSIRELE DIELO

Udaje o osobach, institaciach, ktoré su nosite'mi majetkovych autorskych prav.
a) Je mozné identifikovat’ nositel'a prav

Po vybere tejto moznosti sa aktivuje opakovatel'né podpole, kde je potrebné zapisat’ kazdy
subjekt samostatne (vyber z autorit Muzejného tezaura).

Priklad: Novy, Jan; ABC, s.r.o.
b) Nie je mozné identifikovat nositel'a prav

Po vybere tejto moznosti je mozné zapisat’ dopliujiice informécie v d’alSich podpoliach o
datume alebo v poznamke.

¢) Ide pravdepodobne o osirelého dielo

Ak zbierkovy predmet ziskal status osiroteného diela (resp. je v procese rieSenia), je potrebné
doplnit’ informacie v podpoli Poznamka.

4. KEDY SA STANE PREDMET VOIUNYM? (DATUM UKONCENIA
AUTORSKOPRAVNEJ OCHRANY)

Informécia o ddtume ukoncenia autorskopravnej ochrany, ktora trva 70 rokov po smrti autora
diela.

Priklad: 25.12.2021; 12.2021:2021.
5. POZNAMKA K OCHRANE PRAV

Akékol'vek doplitujuca informdcia k autorskopravnej ochrane v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Udaje o nadobudnuti

Spésob nadobudnutia

Forma ziskania spracovavaného predmetu do spravy alebo vlastnictva mtzea. Pri z4pise sa
vybera z Muzejného tezaura. Ak odborny pracovnik zisti pocas vyskumu d’alie informacie k
sposobu nadobudnutia, nezname v ¢ase akvizicie, doplni ich v tomto poli.

Priklad: dar; kupa.
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Cena (Hodnota)

Udaje o sume finanénych prostriedkov realne vynaloZenych na nadobudnutie spracovavaného
predmetu alebo skupiny predmetov, zapisanych pod tymto prirastkovym ¢islom. Ak bola v
evidencii 1. stupiia zapisana v jednom zdzname stcasne skupina predmetov, je potrebné
vysku hodnoty rozdelit’ medzi zdznamy o predmetoch v druhostupiiovej evidencii jednotlivo.
V pripade, Ze muzeum nadobtida predmet bezplatne, ide o sumu stanoveni Komisiou na
tvorbu zbierok na zéklade znaleckého posudku alebo na navrh zodpovedného kuratora.
Zapisuju sa vsSetky zname druhy hodnoty, vratane hodnoty pri novom precenovani predmetu.
Opakovatel'né pole (kazda cena sa zapisuje samostatne), skladé sa z podpoli:

Druh
Charakter sposobu stanovenia hodnoty predmetu. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: nadobudacia hodnota; znalecka cena.

Hodnota

Ciselny Gdaj o vyske finanénych prostriedkov (pouZiva sa desatinna ¢iarka) s pouzitim
arabskych cislic.

Priklad: 2589;15,60.

Mena
Oznacenie meny (peniaznd sustava Statu) platnej v ¢ase nadobudnutia predmetu do spravy

alebo vlastnictva muzea. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Kés; SKK.

Poznamky
Akékol'vek doplnujice informacie, tykajuce sa nadobudnutia spracovavaného predmetu.
Opakovatel'né pole; sklada sa z podpoli:

Pozndmka
Konkrétna dopliiujiica informécia k nadobudnutiu.

Zdroj informacii
Internetova adresa (URL vo forme napr.: http://www.snm.sk/cemuz) informacie o
nadobudnuti.

Autor
Meno spracovatel’a informdcii. Systémové pole, nevypliia sa autorom zaznamu.

Datum
Détum spracovania informécii. Systémové pole, nevypliia sa autorom zdznamu.

Doklad 0 nadobudnuti

Informécie o konkrétnych pisomnych pramenoch stvisiacich s nadobudnutim spracovavaného
predmetu do spravy alebo vlastnictva muzea. Ak odborny pracovnik zisti pocas vyskumu
dalSie informécie — doklady suvisiace s nadobudnutim, nezndme v ¢ase akvizicie, doplni ich v
tomto poli. Opakovatel'né pole (kazdy doklad sa zapisuje samostatne), skladé sa z podpoli:

Doklad o nadobudnuti
Druh spracovavaného pisomného dokladu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: darovacia zmluva, delimitacny protokol.

Odkaz
Internetova adresa (URL) ulozenia dokladu o nadobudnuti, pripadne aj inej informécie na
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internete, ktord sa dokladu tyka.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz na originaly
Pripojenie konkrétneho pisomného dokladu v elektronickej podobe k zdznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpol’a (Vytvorit’ prepojenie).

Poznamka

Identifika¢né udaje spracovavaného dokladu o nadobudnuti vratane ¢isla dokladu o
nadobudnuti, pripadne ina dopliiujica informécia k nemu v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Priklad: DZ 123/1985; KP 1985/44/dok — pravne oddelenie.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o danom doklade. Systémové podpole, nevypiiia sa
spracovatelom zaznamu.

Datum
Déatum spracovania informécii o danom doklade. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatelom zaznamu.

Subjekty suvisiace s nadobudnutim

Udaje o osobach, institaciach, ktoré majt sivis so ziskanim spracovavaného predmetu do
spravy alebo vlastnictva muzea. Su to predovsetkym: predchadzajuci vlastnik (povodny
majitel’) alebo spravca; zamestnanec muzea, ktory zbierkovy predmet navrhol na
nadobudnutie; zamestnanec, ktory predmet ziskal vyskumom alebo zberom; zamestnanec,
ktory prevzal zbierkovy predmet do zbierky. V pripade pisomnych pramenov je mozné
zapisat’ aj meno autora/tvorcu a vydavatel'a — za predpokladu vyberu vhodnej funkcie (autor,
vydavatel’). Ak boli vyskumom dodato¢ne ziskané d’alSie informécie oproti 1. stupiiove;j
evidencii, je potrebné ich doplnit’. Opakovatel'né pole (kazdy subjekt sa zapisuje samostatne),
sklada sa z podpoli:

Funkcia

Hlavn4 tloha, ktord vymedzuje ¢innost’ spracovavaného subjektu, aj jeho vzt'ah k predmetu.
Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: povodny majitel; prevzal; ziskal.

Subjekt
Meno (nazov) spracovavanej osoby (institacie). Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Novak, Jan; Eurazia SK, a.s.

Kvalifikator pristidenia - Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovavaného subjektu k nadobudnutiu
predmetu Pri zapise sa vyberd z Muizejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Pristupnost’

Stupeii zverejnenia informacie o spracovavanom subjekte. Pri zapise sa vybera z comboboxu
na konci podpola.

Priklad: verejné; tajné.

Poznamka
Akakol'vek dopliujuca informacia o spracovavanom subjekte v suvislosti s nadobudnutim
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predmetu v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: subjekt uz neexistuje; Pévodny majitel’ predmet zdedil.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o subjekte. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum
Datum spracovania informaécii o subjekte. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
zaznamu.

Miesta suvisiace s nadobudnutim

Informécie o miestach (geografické terminy), z ktorych bol spracovavany predmet ziskany do
spravy alebo vlastnictva muzea, predovsetkym miesto nalezu, nadobudnutia, zberu. V pripade
pisomnych pramenov je mozné zapisat’ miesto vydania. Dodato¢ne zistené informéacie o
miestach suvisiacich s nadobudnutim (nezndme v Case akvizicie), je potrebné zapisat’.
Opakovatel'né pole (kazdé miesto sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Typ miesta
Druh, charakter spracovavaného priestoru. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: miesto nalezu; miesto nadobudnutia.

Nézov miesta
Pomenovanie konkrétnej geografickej lokality. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Vysoké Tatry, Bratislava.

Kvalifikator prisudenia - Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovavaného miesta k nadobudnutiu
predmetu. Pri z4pise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Google Maps — Suradnice

Stradnice spracovavaného miesta prostrednictvom systému Google Maps. (Odporucané
pouzivat’ v pripade, ze spracovatel potrebuje stanovit’ miesto nadobudnutia presne a
systémom ponukané geografické vyrazy z riadeného slovnika — podpole Nazov miesta —
nepostacuji.) Rozkliknutim ikony Google Maps sa zobrazi mapa, na ktorej sa vyberie
konkrétne miesto. Po ulozeni sa informdcia o stiradniciach zobrazi v tomto podpoli.

Nadmorska vyska

Ciselny idaj - vyska miesta nadobudnutia nad hladinou mora, vyjadrena v metroch nad
morom.

Priklad: 2655, -258.

Pristupnost’

Stupen zverejnenia informacie o spracovavanom mieste. Pri zépise sa vyberd z comboboxu na
konci podpola.

Priklad: verejné; tajne.

Poznamka

Akakol'vek dopliujtica informécia k spracovavanému miestu siivisiacemu s nadobudnutim v
tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: Lokalita je castou archeologického parku.

18



Autor
Meno spracovatel’a informadcii o mieste. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zadznamu.

Détum
Détum spracovania informacii o mieste. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zaznamu.

Datumy suvisiace s nadobudnutim

Casové udaje o ziskani spracovavaného predmetu do spravy alebo vlastnictva mizea,
predovsetkym dadtum nadobudnutia, ddtum vzniku, ddtum prevzatia predmetu. Ak odborny
pracovnik zisti pocas vyskumu d’alSie relevantné informacie k datumom, doplni ich v tomto
poli. Opakovatel'né pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Typ datumu
Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: datum vzniku; datum nadobudnutia; datum prevzatia.

Datum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:

a) Datum:

deii.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 19c.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..20c.)

datum.. (Priklad: 19c...)

datum..datum (Priklad: 1890..1900)

Kvalifikétor prisudenia - Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovdvaného datumu k nadobudnutiu
predmetu. Pri zépise sa vyberd z Mlzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne,; najneskorsie.

Poznamka

Akakol'vek dopliujtica informacia k spracovavanému datumu suvisiacemu s nadobudnutim v
tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: Datum stanoveny na zaklade archivnych prameriov.

Autor
Meno spracovatel’a informécii o datume. Systémové podpole, nevypiiia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum

Déatum spracovania informdcii o datume. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
zadznamu.
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Stupen povodnosti
Vyjadrenie originality spracovavaného predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: original; replika.

Povodné funkcie

Informécie o pouzivani — icele vyuzitia spracovavaného predmetu pred zaradenim do
zbierkového fondu. OpakovateI'né pole (kazda funkcia sa zapisuje samostatne), sklada sa z
podpoli:

Funkcia
Ugel vyuzitia predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: dekoracna funkcia, obradna funkcia.

Datum zaciatku
Zapis konkrétneho datumu zaciatku daného ucelu vyuzitia s pouZzitim kalendara na konci
podpol’a; pripadne aj priamy zapis v tvare:

a) Datum:

den.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

deii.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18¢c.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15c.)

datum.. (Priklad: 18c.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Datum konca
Zapis konkrétneho datumu ukoncenia daného ucelu vyuzitia s pouzitim kalendéra na konci
podpol’a; pripadne aj priamy zapis v tvare:

a) Datum:

den.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

den.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18¢.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15¢.)

datum.. (Priklad: 18c.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Poznamka

Akékol'vek doplitujuca informacia k spracovavanej funkcii v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.
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Priklad: Po smrti manzelky nechal grof Dionyz Andrassy vystavit Saty na hrade Krdsna
Horka.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o funkcii. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum
Déatum spracovania informdcii o funkcii. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Subjekty vzt'ahujice sa k povodu

Udaje o osobach, institiiciach, ktoré maju stivis s pdvodom a vznikom spracovavaného
predmetu. Opakovatel'né pole (kazdy subjekt sa zapisuje samostatne), sklada sa

z podpoli:

Funkcia

Hlavna tiloha, ktord vymedzuje ¢innost’ subjektu, aj jej vztah k predmetu. Pri zapise sa vybera
z Muzejného tezaura.

Priklad: autor; povodny majitel; vydavatel'.

Subjekt
Meno osoby (nazov institucie). Pri zapise sa vybera z Mizejného tezaura.
Priklad: Janacek, Jozef; Slovenské pedagogické nakladatelstvo.

Kvalifikator prisudenia - Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovavaného subjektu k povodu predmetu.
Pri zapise sa vybera z Mlzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Pristupnost’

Stupeni zverejnenia informécie o spracovavanom subjekte. Pri zapise sa vybera z comboboxu
na konci podpola.

Priklad: verejné; vyhradene.

Pozndmka

Akékol'vek doplitujuca informacia k spracovavanému subjektu v suvislosti s povodom
predmetu v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: Povodny nazov vydavatela zmeneny.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o subjekte. Systémové podpole, nevypiia sa spracovatelom
Zadznamu.

Détum
Détum spracovania informacii o subjekte. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zadznamu.

Miesta vzt’ahujuce sa k povodu

Informécie o miestach (geografické terminy), ktoré suvisia s povodom, vznikom
spracovavaného predmetu. Opakovatel'né pole (kazdé miesto sa zapisuje samostatne), sklada
sa z podpoli:
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Typ miesta
Druh, charakter spracovdvaného priestoru. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: miesto vzniku, miesto vydania.

Nézov miesta
Pomenovanie konkrétnej geografickej lokality. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Kosice; Uhorsko.

Kvalifikétor prisudenia - Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovdvaného miesta k povodu predmetu.
Pri zépise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Google Maps — Stradnice

Stradnice spracovavaného miesta suvisiaceho s povodom prostrednictvom systému Google
Maps. (Odporucané pouzivat' v pripade, ze spracovatel’ potrebuje stanovit’ miesto vztahujice
sa k povodu presne a systémom ponukané geografické vyrazy z riadeného slovnika — podpole
Nazov miesta — nepostacuju.) Rozkliknutim ikony Google Maps sa zobrazi mapa, na ktorej sa
vyberie konkrétne miesto. Po ulozeni sa informacia o stradniciach zobrazi v tomto podpoli.

Nadmorska vyska

Ciselny udaj — vyska miesta nadobudnutia nad hladinou mora, vyjadrena v metroch nad
morom.

Priklad: -126; 1855.

Pristupnost’

Stupen zverejnenia informacie o spracovavanom mieste vztahujucom sa k pdvodu. Pri zapise
sa vybera z comboboxu na konci podpola.

Priklad: verejné; tajné.

Pozndmka

Akékol'vek doplitujuca informdcia k spracovavanému miestu povodu v tvare jednoduchych
viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: Obec je v sucasnosti sucastou Madarska.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o mieste. Systémové podpole, nevypiiia sa spracovatelom
Zaznamu.

Datum
Déatum spracovania informécii o mieste. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
zaznamu.

Casové tidaje vztahujice sa k pévodu
Casové udaje o povode, vzniku spracovavaného predmetu. Opakovatel'né pole (kazdy datum
sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Typ datumu
Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: datum vzniku,; datum vydania.

Détum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:
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a) Datum:

den.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

den.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18¢.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15¢.)

datum.. (Priklad: 18¢.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Kvalifikétor prisudenia - Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovavaného datumu k pévodu predmetu.
Pri zépise sa vybera z Mtzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; najneskorsie; urcite.

Chronologia

Datovanie predmetu v pripade, ze nie je mozné vyuzitie datumu vo forme den, mesiac, rok.
Pri zapise sa vybera z Mlzejného tezaura.

Priklad: krieda; pleistocén.

Poznamka

Akakol'vek dopliujiica informécia k spracovavanému datumu v stvislosti s pdvodom
predmetu v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: datovanie vysoko pravdepodobné; Nalezové okolnosti nezname.

Autor
Meno spracovatel’a informécii o ¢asovom udaji. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatel'om zaznamu.

Détum
Détum spracovania informdcii o ¢asovom udaji. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatel'om zaznamu.

Kultura

Zatriedenie spracovavaného predmetu do kultirno-historického obdobia. V pripade, Ze je
predmet klasifikovany r6zne (pripadne je obdobie hrani¢né), je potrebné zapisat’ informéacie o
kazdej suvisiacej kultire samostatne. Opakovatel'né pole, sklada sa z podpoli:

Kultara

Kultirno-historické obdobie, z ktorého predmet pochddza. Pri zapise sa vybera z Mtzejného
tezaura.

Priklad: neskora doba bronzova, Slovanska doba.

Kvalifikator prisudenia - Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovdvaného kulturno-historického
obdobia k povodu predmetu. Pri zdpise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Poznamka
Akakol'vek dopliiujica informécia k spracovavanému kultirno-historickému obdobiu v tvare
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jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Hranicné obdobie — doba rimska.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o kultirnom obdobi. Systémové podpole, nevypina sa
spracovatel'om zdznamu.

Datum
Datum spracovania informécii o kultirnom obdobi. Systémové podpole, nevyplna sa
spracovatel'om zdznamu.

Sloh

Priradenie spracovavaného predmetu k slohu/stylu. V pripade, ze je predmet klasifikovany
rozne (pripadne je obdobie hrani¢né), je potrebné zapisat’ informéacie o kazdom suvisiacom
slohu samostatne. Opakovatelné pole, sklada sa z podpoli:

Sloh
Sloh/styl, ku ktorému je predmet zaradeny. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: empirovy, renesancny.

Kvalifikator prisudenia - Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovavaného slohu/$tylu k predmetu. Pri
zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: urcite; pravdepodobne.

Poznamka

Akakol'vek dopliujiica informécia k spracovavanému slohu/stylu v tvare jednoduchych viet
alebo slovnych spojeni.

Priklad: neskory barok — rokoko.

Autor
Meno spracovatel’a informécii o slohu. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zdznamu.

Datum
Détum spracovania informacii o slohu. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zaznamu.

Udalost’

Udaje o vyznamnych udalostiach, stivisiacich so spracovavanym predmetom, narodnych i
svetovych dejin. Je mozné zapisat’ i udalosti stiviace s 'udovymi zvykmi.

Opakovatel'né pole (kazda udalost’ sa zapisuje samostatne), skladé sa z podpoli:

Udalost’
Nazov konkrétnej udalosti. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Velka noc, 2. svetova vojna.

Kvalifikator prisudenia - Vzt'ah
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovavanej udalosti k predmetu. Pri zépise
sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: pravdepodobne; urcite.

Poznamka
Akakol'vek dopliiujuca informdcia k spracovavanej udalosti v suvislosti s predmetom v tvare
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jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Predmet najdeny po odchode rumunskej armady.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o udalosti. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum
Datum spracovania informécii o udalosti. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
zaznamu.

Zatriedenie
Klasifikacna trieda 1
Zatriedenie spracovavaného predmetu k vednej discipline. Pri zapise sa vybera z Muzejného

tezaura.

Priklad: <spolocenské vedy>, <stat>, Kultura, divadlo, <spolocenské vedy>, <stat>, Sluzby,

obchod.

Klasifikacna trieda 2

Zatriedenie spracovavaného predmetu k zovSeobecnenému typu/druhu predmetov. Pri zépise
sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: <bankovky>; < obuvnicke naradie>.

Klasifikac¢na trieda 3

Zatriedenie spracovavaného predmetu do konkrétnej zbierky — €asti interného ¢lenenia
zbierkového fondu muzea. Pri zapise sa vybera z lokéalneho riadeného slovnika muzea.
Priklad: Zbierka vedy a techniky; Ucebné pomocky.

Typovy material

Urcenie typu spracovavaného predmetu z oblasti prirodnych vied. Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: paratyp; holotyp.

Sprievodna dokumentacia

Sprievodna dokumentacia

Udaje o d’alsich konkrétnych pisomnych i obrazovych pramefioch tvoriacich dokumentaciu
spracovavaného predmetu, ktoré nie st popisané v ostatnych formularovych poliach.
Opakovatel'né pole (kazdy dokument sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nazov
Pomenovanie, identifikacia spracovavaného sprievodného dokumentu.
Priklad: znalecky posudok 02/19835.

Typ
Druh spracovavaného dokumentu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: faktura; katalog.
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Ulozené origindly
Pripojenie konkrétneho dokumentu v elektronickej podobe k zaznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpol'a (Vytvorit’ prepojenie).

Odkaz

Internetova adresa (URL) ulozenia dokumentu, pripadne aj inej informacie na internete, ktora
sa pramena tyka.

Priklad: http://'www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Poznamka

Akékol'vek doplitujuca informacia k spracovavanému sprievodnému dokumentu v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: Original ulozeny v dokumentacnom oddeleni muzea.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatel'om zadznamu.

Datum
Datum spracovania informaécii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatel'om zadznamu.

Popisné udaje

Rozmery
Udaje o meranych &astiach predmetu alebo predmetu ako celku. Opakovatel'né pole (kazda
merana ¢ast’ s vlastnou hodnotou sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Urcenie Casti
Pomenovanie meranej Casti predmetu.
Priklad: zbierkovy predmet; rukav, socha bez podstavca.

Typ
Druh meranej veliCiny. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: vyska,; objem, Sirka

Hodnota
Ciselna hodnota meranej €asti predmetu vyjadrena arabskymi Cislicami.

Jednotka

Druh jednotky miery podl'a meranej veli¢iny vyjadrenej znackou. Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: cm; kg.

Tvar

Oznacenie formy — vonkajSej podoby meranej Casti. Pri zapise sa vyberd z Muzejného
tezaura.

Priklad: kruh; valec.

Poznamka

Akakol'vek doplitujica informdcia k spracovavanej meranej ¢asti predmetu v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: 154 stran; nepravidelny tvar; ram obrazu nie je zbierkovy predmet.
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Autor
Meno spracovatel’a informacii v poli. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom
zadznamu.

Détum
Détum spracovania informacii o v poli. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
Zaznamu.

Material a technika

Informécie o druhoch materialu, z ktorych je spracovavany predmet ako celok (alebo jeho
Casti) vyrobeny, pouzitych technikach vyroby, povrchovej upravy a farebnosti. Kazdy druh
materidlu sa zapisuje samostatne — v spojeni s viacerymi druhmi techniky a farebnostou.
Opakovatel'né pole, sklada sa z podpoli:

Urcenie Casti
Pomenovanie popisovanej Casti predmetu.
Priklad: zbierkovy predmet; vizba, obraz bez ramu.

Nézov materialu

Oznacenie materialu, z ktorej je popisovana ¢ast’ predmetu vyrobena. Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: kararsky mramor; papier.

Technika

Oznacenie techniky vyroby a povrchovej upravy popisovanej ¢asti predmetu. Pri zapise sa
vybera z Muzejného tezaura. Opakovatel'né podpole (k jednému druhu materidlu sa vybera
viac druhov techniky; kazdy samostatne).

Priklad: pletenie; drotarstvo, intarzia.

Farebnost’

Oznacenie druhu farby popisovanej Casti predmetu. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Opakovatel'né podpole (k jednému druhu materialu sa vybera viac druhov farby; pri
viacfarebnych predmetoch sa zapisuje kazda farba jednotlivo).

Priklad: zelend farba, zlatd farba.

Poznédmka

Akakol'vek dopliiujica informacia k informéciam v danom poli v tvare jednoduchych viet
alebo slovnych spojeni.

Priklad: Zelena farba odspodu postupne zosvetlena,; predmet viacfarebny.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o v poli. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom
Zadznamu.

Détum
Détum spracovania informacii o v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
Zadznamu.

Napisy
Akékol'vek jazykové prejavy zobrazené na spracovavanom predmete. OpakovateI'né pole
(kazdy népis sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:
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Text napisu
Zapis vlastného textu napisu.
Priklad: ... a...loko...; Cogito ergo sum.

Typ néapisu
Druh, charakter spracovavaného napisu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: podpisany,; datovany; znak zberatela.

Miesto néapisu

Oznacnie Casti predmetu, kde sa dany napis nachadza. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: averz; vlavo hore.

Odkaz
Pripojenie konkrétneho dokladu (napr. fotografia napisu) v elektronickej podobe k zdznamu,
prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

Autor néapisu

Meno osoby (nazov institucie), ktora je povodcom napisu. Pri zapise sa vyberd z Muzejného
tezaura.

Priklad: Benka, Martin; Majster Pavol z Levoce.

Poznamka

Akakol'vek dopliiujlica informécia k spracovavanému népisu v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Priklad: napis neuplny; Text cerveny, podciarknuty vinovkou.

Autor
Meno spracovatel’a informacii o napise. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
Zaznamu.

Datum
Détum spracovania informacii o napise. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
Zaznamu.

Znacenia
Akékol'vek poznévacie znaky, znacky, oznacenia, signatiry, nachaddzajuce sa na predmete.
Opakovatel'né pole (kazda znacka sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Popis znacky
Slovny popis spracovavaného oznacenia; formou jednoduchych viet.
Priklad: Velké pismeno A uprostred kruhu z kvetin.

Miesto znacky

Oznacenie Casti predmetu, kde sa dana znacka nachddza. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: reverz, chrbat (kniha).

Odkaz
Pripojenie konkrétneho dokladu (fotografia znacky) v elektronickej podobe k zaznamu o
predmete, prostrednictvom ikony na konci podpol'a (Vytvorit’ prepojenie).

Poznamka
Akakol'vek dopliiujuca informdcia k spracovavanému znaceniu v tvare jednoduchych viet
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alebo slovnych spojeni.
Priklad: znacka znicend, Necitatelny vyraz uprostred.

Autor
Meno spracovatela informacii o znaceni. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum
Datum spracovania informdcii o znaceni. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
zaznamu.

Opis predmetu
Charakteristika vonkajsich fyzickych znakov spracovavaného predmetu. Opakovatelné pole
(kazda poznamka k popisu sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Opis

Popisanie vonkajsich fyzickych znakov predmetu formou jednoduchych viet alebo slovnych
spojeni.

Priklad: Strelecky terc¢ tvaru kruhu z dreva. Vyobrazenia jeleniov su prederavené. Stred terca
poSkodeny ohfniom.

Zdroj informacii

Internetova adresa (URL) uloZenia informdcie, tykajlicej sa opisu alebo vonkajsich fyzickych
znakov spracovavaného predmetu.

Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Autor
Meno spracovatel’a opisu. Systémové podpole, nevypiia sa spracovatel'om zdznamu.

Datum
Détum spracovania opisu. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom zdznamu.

Obsah predmetu
Udaje o tom, ¢o je na spracovavanom predmete zobrazen¢, jeho namet, téma. Opakovatel'né
pole (kazda informdcia sa zapisuje samostatne), sklad4 sa z podpoli:

Obsah
Struc¢né slovné popisanie nadmetu, témy v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: lovecky vyjav s bohyniou Dianou; velka vlastenecka vojna.

Obsah v autoritach

Vyjadrenie nametu prostrednictvom vyrazov Muzejného tezaura (predmetové hesla).
Opakovatel'né podpole (kazdy vyraz je zapisany samostatne).

Priklad: Diana (bohyna), polovacka;, Masaryk, Tomas Garrigue.

Zdroj informacii

Internetova adresa (URL) uloZenia informaécie, tykajicej sa nametu, zobrazeniach, na
spracovavanom predmete.

Priklad: http://www.snm.sk/cemuz, http://esez.cemuz.sk.

Autor

Meno spracovatel’a informécii o obsahu. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatel'om
zaznamu.
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Détum
Déatum spracovania informacii o obsahu. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatel'om
zadznamu.

Poznamka
Akékol'vek dopliiujuce informacie, tykajiuce sa popisnych udajov spracovavaného predmetu.
Opakovatel'né pole (kazda informécia sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Poznamka

Konkrétna dopliujuca informacia k popisnym tudajom v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Priklad: Predmet popisany aj v existujucej technickej dokumentdcii.

Zdroj informacii
Internetova adresa (URL) ulozenia informacie k popisnym tdajom.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Autor
Meno spracovatel’a informacii v poznamke. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Datum
Datum spracovania informécii v poznamke. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom

zaznamu.

Sprava predmetu

Stav

Stihrn charakteristickych vonkajSich vlastnosti spracovavaného predmetu (fyzicky stav) v
danom case. OpakovateI'né pole (kazda informdcia o zmene stavu sa zapisuje samostatne);
sklada sa z podpoli:

Urcenie stavu
Popis fyzickych vlastnosti predmetu. Pri zapise sa vybera z Mlzejného tezaura.
Priklad: autenticky stav, zrestaurovany stav.

Datum stavu
Konkrétny datum stavu predmetu s pouzitim kalendéara na konci podpol’a; pripadne aj priamy
zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deft uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 01.11.1999

Dokumentacia
Pripojenie konkrétneho dokladu o stave v elektronickej podobe (napr. popisu, fotografie) k
zdznamu prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

Poznamka

Akakol'vek dopliiujica informacia k popisu daného stavu v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Priklad: len zdakladné osetrenie; predmet pred restaurovanim.
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Autor
Meno spracovatel’a informacii o stave. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom
zadznamu.

Détum
Détum spracovania informacii o stave. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
Zaznamu.

Aktivna ochrana
Udaje o starostlivosti o spracovavany predmet v konkrétnom case. Opakovatel'né pole
(informacia o kazdom vykonanom zasahu sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Typ zasahu
Vykonany druh zasahu (spdsob starostlivosti). Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: konzervovanie; restaurovanie.

Détum zasahu
Konkrétny datum vykonaného zasahu predmetu s pouzitim kalendara na konci podpol’a;
pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deft uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.05.2009

Dokumentacia

Pripojenie konkrétneho dokladu (napr. restauratorskej spravy, fotodokumentacie) o stave v
elektronickej podobe k zdznamu, prostrednictvom ikony na konci podpol’a (Vytvorit
prepojenie).

Zasah vykonal
Meno zodpovednej osoby (nazov institlicie). Pri zépise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Priklad: Vesely, Jozef; Restaurovanie, s.r.o.

Poznédmka

Akakol'vek dopliujtica informécia k danému zésahu v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni.

Priklad: Restauratorska sprava bez fotodokumentdcie.

Autor
Meno spracovatel’a informécii o zdsahu. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zaznamu.

Datum

Déatum spracovania informdcii o zdsahu. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
zadznamu.

Trvalé umiestnenie

Udaje o internom trvalom uloZeni spracovavaného predmetu v sprave alebo vlastnictve
muzea. Opakovatel'né pole (kazda zmena trvalého umiestnenia sa zapisuje samostatne),
skladé sa z podpoli:
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Miesto ulozenia

Konkrétny priestor v mizeu, kde je predmet ulozeny. Pri zapise sa vybera z lokdlneho
riadeného slovnika muzea.

Priklad: depozitar 024/22; DK 123.

Identifikator RFID

Ciselny kod, prideleny predmetu po jeho ozna¢eni (radiofrekvenény identifikator, Giarovy
kod).

Datum
Zapis konkrétneho datumu ulozenia predmetu v spracovavanom priestore s pouZzitim
kalendéra na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru daitumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. defi uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.06.1999

Google Maps — Suradnice

Stradnice spracovavaného miesta ulozenia prostrednictvom systému Google Maps.
(Odportcané pouzivat’ v pripade, Ze spracovatel’ potrebuje stanovit’ miesto uloZenia presne a
systémom pontkané geografické vyrazy z riadeného slovnika — podpole Miesto ulozenia — nie
st postacujuce.) Rozkliknutim ikony Google Maps sa zobrazi mapa, na ktorej sa vyberie
konkrétne miesto. Po ulozeni sa informacia o stiradniciach zobrazi v tomto podpoli.

Poznamka

Akakol'vek dopliiujiica informécia k spracovavanému miestu trvalého umiestnenia v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: depozitar docasne prestahovany.

Autor
Meno spracovatel’a informdcii o ulozeni. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
Zaznamu.

Détum
Déatum spracovania informdcii o uloZeni. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Docasné umiestnenie

Informécie o aktudlnom uloZeni spracovavaného predmetu v sprave alebo vlastnictve muizea v
konkrétnom case. Opakovatel'né pole (kazda zmena aktudlneho umiestnenia sa zapisuje
samostatne), sklada sa z podpoli:

Miesto

Konkrétny priestor v miizeu i mimo neho (napr. v pripade vypozicky), kde sa predmet
aktualne nachadza. Zapisuju sa depozitarne a prezentacné priestory, pracoviska odbornych
pracovnikov, dielne a podobne. Pri zapise sa vybera z lokalneho riadeného slovnika muzea.
Priklad: Expozicia babok; SNG Bratislava.

Datum zaciatku

Zapis konkrétneho datumu zaciatku uloZenia predmetu v spracovavanom priestore s pouZzitim
kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.
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(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. den uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 15.06.1988

Déatum ukoncenia
Zapis konkrétneho datumu ukonc¢enia ulozenia predmetu v spracovavanom priestore s
pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru daitumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. dei uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 15.10.2000

Google Maps — Stradnice

Stradnice spracovavaného miesta docasného ulozenia prostrednictvom systému Google
Maps. (Odporucané pouzivat' v pripade, Ze spracovatel potrebuje stanovit’ miesto uloZenia
presne a systémom ponukané geografické vyrazy z riadeného slovnika — podpole Miesto — nie
st postacujuce.) Rozkliknutim ikony Google Maps sa zobrazi mapa, na ktorej sa vyberie
konkrétne miesto. Po ulozeni sa informacia o suradniciach zobrazi v tomto podpoli.

Poznamka

Akakol'vek dopliiujlica informécia k spracovavanému miestu aktuadlneho umiestnenia v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: vystavny priestor zaplaveny.

Autor
Meno spracovatela informacii o ulozeni. Systémové podpole, nevyplila sa spracovatelom
zaznamu.

Détum
Déatum spracovania informdcii o uloZeni. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
Zdznamu.

Vypozi¢ky

Informécie o poZic¢ani spracovavaného predmetu v sprave alebo vlastnictve muzea inému
subjektu, ktoré sa zapisuju po vybaveni administrativnych nélezitosti stanovenych
legislativou. Cast’ z nich je potrebné zapisat’ pred a d’al$ie po realizacii vypozicky a vrateni
predmetu. Opakovatel'né pole (kazda vypozicka sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Preberajtci subjekt
Nazov institucie, ktord si predmet poziCiava. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Mestské muzeum vo Filakove.

Ucel vypozicky
Pri¢ina zapozicania predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: vyskum; vystava.

Prevzal

Meno zodpovednej osoby (zo strany, ktora si poziciava), ktord predmet fyzicky prebrala. Pri
zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: Holad, Jana.
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Zaciatok vypozicky
Konkrétny datum zaciatku vypozicania predmetu s pouzitim kalendara na konci podpola;
pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netiplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. den uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.06.1986

Odovzdal

Meno zodpovednej osoby (zo strany, ktord poziciava), ktora predmet fyzicky odovzdala. Pri
zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: Novak, Stanislav.

Aktualny stav
Pripojenie konkrétneho dokladu (napr. fotografie) o stave vypoziciavaného predmetu v
elektronickej podobe, prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

Ukoncenie vypozicky
Konkrétny datum zaciatku vypozicania predmetu s pouzitim kalendara na konci podpol’a;
pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade neuplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deft uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 02.05.2010

Stav vrateného
Popis fyzického stavu vraten¢ho predmetu. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: kompletny stav.

Dokumenticia stavu
Pripojenie konkrétneho dokladu (napr. spravy, fotodokumentécie) o stave vrateného predmetu
v elektronickej podobe, prostrednictvom ikony na konci podpol’a (Vytvorit’ prepojenie).

Prevzal

Meno zodpovednej osoby (zo strany, ktora pozi¢iava), ktora po ukonceni vypoZic¢ky predmet
fyzicky prebrala spat’. Pri zapise sa vybera z Mlzejného tezaura.

Priklad: Sekerova, Jarmila.

Poznamka

Akakol'vek doplilujica informadcia k spracovavanej vypozicke v tvare jednoduchych viet
alebo slovnych spojeni, napriklad oznacenie — identifikacia vypoZzicnej zmluvy.

Priklad: VYP2009/002; vypozicka 2/2008; Vypozicka predizend do oktébra 2011.

Autor
Meno spracovatel’a informécii o vypoZzicke. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatel'om
zaznamu.

Datum

Détum spracovania informacii o vypozicke. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zadznamu.
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Revizia

Udaje o vykonanej kontrole spracovavaného predmetu v sprave alebo vlastnictve muzea.
(Spracovatel’ vyplni informéacie az po redlnom vykonani a zdokumentovani revizie, ktorej
postup stanovi legislativa.) Opakovatel'né pole (kazda vykonana revizia sa zapisuje
samostatne), sklada sa z podpoli:

Datum revizie
Konkrétny datum revizie predmetu s pouzitim kalendéara na konci podpola; pripadne aj
priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netiplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. defi uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.07.2006

Typ revizie
Druh, charakteristika spracovavanej revizie. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Priklad: mimoriadna revizia; riadna revizia.

Revizor
Meno osoby, ktora reviziu vykonala. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Novikovd, Jarmila.

Poznédmka

Akakol'vek dopliujiica informécia k spracovavanej revizii v tvare jednoduchych viet alebo
slovnych spojeni (napr. oznacenie — identifikacia reviznej spravy; mend d’alSich
zodpovednych pracovnikov, ktori predmet revidovali atd’.).

Autor
Meno spracovatel’a informécii o revizii. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatel'om
zaznamu.

Datum
Datum spracovania informadcii o revizii. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Vyradenie

Informacie o vyradeni spracovavaného predmetu zo spravy alebo vlastnictva muzea.
(Spracovatel’ vyplni informacie az po ukonceni redlneho procesu vyradenia (a jeho
zdokumentovania), ktorého postup stanovi legislativa.) Pole sa sklada z podpoli:

Détum vyradenia
Konkrétny datum vyradenia predmetu s pouzitim kalendéara na konci podpol’a; pripadne aj
priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v poZadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deii uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.07.2009

Do6vod vyradenia

Pricina vyradenia predmetu zo spravy alebo vlastnictva mlizea. Pri zapise sa vyberd z
Muzejného tezaura.

Priklad: odcudzenie; vymena (vyradenie).
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Spdsob nalozenia

Informécia o tom, ¢o sa s predmetom stane po vyradeni. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: fyzicka likvidacia; vydanie opravnenej osobe.

Prijemca predmetu

Subjekt (meno osoby, ndzov institucie), na ktory bola prevedena sprava alebo vlastnictvo
predmetu po vyradeni, v zavislosti od dovodu vyradenia. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: Bledy, Jan,; Slovenské technické muzeum v Kosiciach.

Dokument
Pripojenie pisomného dokladu o vyradeni v elektronickej podobe. Doklad sa pripaja
prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

Odkaz
Internetova adresa (URL vo forme napr.: http://www.snm.sk/cemuz) informécie o vyradeni,
prip. miesta d’alSieho ulozenia atd’.

Poznamka

Identifikacia pisomného rozhodnutia Komisie na tvorbu zbierok alebo zriad’ovatel'a o
vyradeni; pripadne akakol'vek dopliiujuca informacia k vyradeniu predmetu v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: VYRI123/1998; Predmet vrdateny v restitucii.

Autor poznamky
Meno spracovatela informacii o vyradeni. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatelom
Zaznamu.

Datum poznamky
Détum spracovania informacii o vyradeni. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om

zZaznamu.

Zobrazenia predmetu

Digitalne zobrazenie

Udaje o pripojenych digitdlnych obrazovych dokumentoch, ktoré spracovavany predmet alebo
jeho cCast’ zobrazuju. Opakovatel'né pole (kazdy obrazovy dokument sa pripaja a popisuje
samostatne), sklada sa z podpoli:

Pridat’ obrazok
Pripojenie konkrétneho digitalneho zobrazenia, prostrednictvom ikony na konci podpol’a
(Vytvorit prepojenie).

Popis pohl'adu

Informacie o tom, €o je na spracovavanom zobrazeni zbierkového predmetu alebo jeho casti
zobrazené, jeho ndmet, téma, zapisané v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Svita rodina; Zbierkovy predmet na vernisazi vystavy 1985.

Digitalny format

Format spracovavaného digitalneho zobrazenia.
Priklad: digitalna fotografia vo formate GIF; objektova panorama.
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Obsah

Vyjadrenie nametu zobrazenia prostrednictvom vyrazov Muzejného tezaura (predmetové
hesla). Opakovatel'né podpole (kazdy vyraz je zapisany samostatne).

Priklad: Benka, Martin; fajka.

Typ pohl'adu

Oznacenie miesta (Casti) spracovavaného predmetu, ktoré dané digitdlne zobrazenie
predstavuje. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: uprostred, reverz.

Datum pohl'adu
Konkrétny datum vytvorenia spracovavaného digitdlneho zobrazenia predmetu s pouzitim
kalendéra na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru daitumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. defi uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 12.05.2008

Autor pohl'adu

Meno osoby (nazov institucie), ktord zobrazenie vytvorila. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: Hovora, Rudolf; Fotoateliér ABC.

Pristupnost’

Stupen zverejnenia informacie o spracovavanom zobrazeni. Pri z4pise sa vyberd z comboboxu
na konci podpoTa.

Priklad: vyhradené,; verejné, tajné.

Poznédmka

Akakol'vek dopliujtica informécia k spracovavanému zobrazeniu predmetu v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni; jeho identifikdcia v dokumentécii mutzea.
Priklad: FO125/12; 2008/0025/rev.

Autor
Meno spracovatel’a informécii o digitdlnom zobrazeni. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatel'om zaznamu.

Datum
Détum spracovania informacii o digitdlnom zobrazeni. Systémové podpole, nevyplna sa
spracovatelom zaznamu.

Zobrazenia na inych médiach

Informacie o d’alSich dokumentoch, ktoré spracovavany predmet alebo jeho ¢ast’ zobrazuju a
povodne nevznikli ako digitadlne (napr. diapozitivy, Ciernobiele fotografie). Opakovatel'né
pole (kazdy obrazovy dokument sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Popis pohl'adu

Informécie o tom, €o je na spracovavanom zobrazeni zbierkového predmetu alebo jeho Casti
zobrazené, jeho namet, téma, zapisané v tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: zbierkovy predmet; cisarovna Maria Terézia, detail reverzu.

Obsah
Vyjadrenie nametu zobrazenia prostrednictvom vyrazov Muzejného tezaura (predmetové
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hesla). Opakovatel'né podpole (kazdy vyraz je zapisany samostatne).
Priklad: vinobranie, tvar.

Typ pohl'adu

Oznacenie miesta (Casti) spracovavaného predmetu, ktoré dané zobrazenie predstavuje. Pri
zéapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: vpravo dolu; averz.

Datum pohl'adu
Konkrétny datum vytvorenia spracovavaného zobrazenia predmetu s pouzitim kalendéara na
konci podpola; pripadne aj priamy zapis v tvare: DD.MM.RRRR.

(V pripade netplného zapisu tvaru daitumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare. Zapis v
tvare MM.RRRR je doplneny na 1. defi uvedeného mesiaca, v tvare RRRR je doplneny na
01.01. uvedeného roka.)

Priklad: 27.02.1975

Autor pohl'adu

Meno osoby (nazov institucie), ktora zobrazenie vytvorila. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: Fotolab a.s.; Kacera, Karol.

Format

Podoba spracovavaného zobrazenia, ak existuje v elektronickej podobe. Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: JPEG; TIFF.

Evidenéné ¢&islo
Identifikacia daného zobrazenia v dokumentacii muzea.
Priklad: foto123/1998; vernisaz 22/2008.

UloZenie
Interny priestor muzea, kde je dany obrazovy dokument fyzicky uloZeny. Pri zapise sa vybera
z lokalneho riadeného slovnika muizea.

Médium
Oznacenie druhu nosica zobrazenia. Pri zapise sa vybera z Mlizejného tezaura.
Priklad: pozitiv; video.

Pozndmka

Akékol'vek doplitujuca informacia k spracovavanému zobrazeniu predmetu v tvare
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni; jeho identifikacia v dokumentacii muzea.
Priklad: negl2/1975; diak1999/987.

Autor
Meno spracovatel’a informdcii o zobrazeni na inom médiu. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatelom zaznamu.

Datum

Déatum spracovania informécii o zobrazeni na inom médiu. Systémové podpole, nevyplia sa
spracovatelom zaznamu.
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Rozsirené udaje

Rozsirené udaje

Akékol'vek d’alSie informacie o predmetoch, ktoré muzeum zbiera, a ktoré nie je mozné
zapisat’ v predoSlych formuldrovych poliach, pripadne iné podstatné data (napr. meno autora
z4dznamu druhostupniovej evidencie).

verzia: november 2016
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ZAZNAMY RIADENEJ TERMINOLOGIE
Formularové polia ziznamu GEOGRAFICKY NAZOV

Nazov

Geograficky termin; hlavné zahlavie, ktoré¢ jednoznac¢ne oznacuje nazov daného miesta. V
Struktare Muzejného tezaura predstavuje geograficky ndzov vyraz na oznacenie zemepisného
nazvu, pouzivaného pri spracovani muzejnych zbierkovych predmetov. V nézve sa uplatiiuje
forma uvadzana vo vseobecnych referencnych zdrojoch (encyklopédie, slovniky, adresare).
Odporuca sa pouzivana forma v jazyku spracovavaného zdznamu. Ak existuje viac
ekvivalentov nazvu, je potrebné vybrat’ jeden z nich ako preferovany. Vyraz sa zapisuje v
tvare zapisu miesta v referen¢nych zdrojoch, velkym zaciato¢nym pismenom. V pripade
inojazycnych preferovanych geografickych nazvov, pre ktoré neexistuje v jazyku
spracovavaného zaznamu ekvivalent, je potrebné sa riadit’ pravidlami cudzojazy¢ného
pravopisu a transliteracie. Ak inojazyény preferovany nazov obsahuje na zaciatku ¢leny (the,
la, los), v zahlavi sa pouziva nazov bez ¢lena (v zavislosti od zvyklosti — vo vyraze Los
Angeles sa uvedie). Pouzivat’ skratky sa v hlavnom zahlavi neodporutca.

Kvalifikator

Presné urcenie charakteristiky vybranej preferovanej formy geografického nazvu. (Nakol’ko
tvorime Standardizované preferované vyrazy, vyberame vo vicsSine pripadov prvotne vyraz
»preferovany*.) Opakovatel'né pole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne). Pri zapise sa
vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: preferovany, archaizmus.

Typ miesta

Urcenie popisovaného geografického terminu z hl'adiska jeho funkcie, fyzicke;
charakteristiky, politického, ¢i uzemnospravneho postavenia. Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: statopravny celok; obec; miestna cast; pohorie; luka, pust.

Alternativne nazvy

Vsetky zname ekvivalenty geografického terminu (slovenské i inojazy¢né), pod ktorymi v
sucasnosti je, aj v minulosti bol zndmy. Zapisujeme sem aj skratky nazvu, aj nazvy s ¢lenmi
(the, la), v opa¢nom poradi, r6zne pravopisné varianty a podobne. Ak sa zmenil obsah
spracovavaného vyrazu (zmeny hranic a podobne), spracovatel’ zvazi pouzitie alternativneho
nazvu (pripadne uvedie v popise a poznamke aj suvisiace casové udaje). Opakovatelné pole
(kazdy alternativny ndzov sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nézov — Meno

Alternativny nadzov geografického terminu. Pri zapise sa uplatiluju platné pravidla
slovenského, dobového alebo cudzojazycného pravopisu a transliteracie.

Priklad: Vysoké Tatry, Presov.

Jazyk

Kod jazyka alternativneho ndzvu podl'a normy ISO 639-3. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: (slk); (hun), (cze).

Kvalifikatory
Presné urcenie charakteristiky spracovavanej alternativnej formy nazvu. Opakovatel'né
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podpole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne). Pri zépise sa vybera z Muzejného
tezaura.
Priklad: cudzojazycny ekvivalent; pravopisny variant.

Jazyk
Kod jazyka, v ktorom st informéacie o geografickom termine spracovavané podl'a normy ISO
639-3. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (eng).

Popis

Charakteristika popisovaného vyrazu, pre ktora je potrebné stanovit’ spol'ahlivé zdroje
informacii. Tie je vhodné pri zépise prehodnotit’, aktualizovat’. Informacie v tomto poli nesmt
zohladnovat’ osobné, ideologické, ¢i iné postoje autora; musia byt’ strucné, jasné a vystizné.
Zapisany text v tvare jednoduchych viet je vystizny, stru¢ny a jasny, s pouzitim platnych
pravidiel pravopisu jazyka spracovavaného zdznamu. Ak sa menil obsah spracovavaného
vyrazu (zmeny hranic a podobne), spracovatel’ zvazi potrebu vytvorenia nového zdznamu,
pripadne uvedie suvisiace casové udaje.

Rodicovska zlozka
Zatriedenie spracovavaného geografického terminu do hierarchickej Struktury Muzejného
tezaura.

Priklad: Miesta, Svetadiel (geografia), Europa, Slovensko.

Sir3i kontext

Stanovenie SirSich suvislosti geografického terminu z hl'adiska jeho charakteristiky.
Hierarchické (rod/druh) vztahy medzi spracovdvanym vyrazom a inym terminom. Vyrazy
modzu byt zostavené podl'a vymedzenych charakteristickych rysov, od $irsej triedy po
podrobné detaily. Opakovatel'né pole (kazdy vyraz v tvare podstatného mena, pripadne
kratkeho slovného spojenia, sa zapisuje samostatne).

Priklad: kulturne centrum Gemera,; chranena krajinna oblast.

Identifikator ISADN
Jedine¢na identifikacia zaznamu o geografickom termine v Mlzejnom tezaure
prostrednictvom kodu. Systémové pole, nevypliia sa autorom zaznamu.

Narodny identifikator

Identifikatory prislusnych entit si generované VYHRADNE v procese registracie entity (KO,
DO, AU) v jednotlivych komponentoch CAIR, t.j. v prisluSnych registroch (t.j. NRKO,
NRDO a NRA), preto je toto pole needitovatel'né a sluzi len pre informaciu, ¢i autoritny
zdznam ma alebo nema prideleny narodny identifikator.

Priklad: urn:nbn:sk:cair-auXXXXXX

Poznamka

Doplnenie 'ubovol'nych relevantnych informacii o spracovavanom geografickom vyraze v
tvare vystizného, struéného a jasného textu, s pouZitim platnych pravidiel pravopisu jazyka

zaznamu.

Priklad: Alternativny ndzov pouzivany pocas 1. CSR. URL v poli Zdroje zo dra: 2010-10-21.
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Google Maps — Stradnice

Stanovenie zemepisnej $irky a dizky spracovavaného geografického vyrazu prostrednictvom
systému Google Maps. Rozkliknutim ikony Google Maps sa zobrazi mapa, na ktorej sa
vyberie dané konkrétne miesto. Po ulozeni sa informdcia o stiradniciach zobrazi v tomto poli.

Datumy
Udaje o &ase pre rozne informacie v celom zazname, ktoré su pre spracovavany geograficky
vyraz dolezité. OpakovateI'né pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Datum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:

a) Datum:

den.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

deii.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18c.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15c.)

datum.. (Priklad: 18c.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Typ datumu

Vyraz oznacujuci charakteristiku datumu. Pri zapise sa vyberd z Mlzejného tezaura.
Priklad: datum pridelenia mestskych vysad; datum vzniku, datum zmeny nazvu.

Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informécie o vzt'ahu spracovavaného datumu k jeho typu. Pri
zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; najneskorsie; urcite.

Prava

Meno osoby, nazov institucie, ktord ma pravo na na informéacie o popise geografického
vyrazu v zazname (v pripade, Ze sa pouZziva takyto zdroj informacii). Opakovatel'né pole
(kazdy subjekt sa zapisuje samostatne). Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: Komorova, Adela; Mestské muzeum Rajec.

Zdroje
Zdroje informacii, ktoré boli pouzité pri tvorbe zdznamu o spracovavanom geografickom
termine. Opakovatel'né pole (kazdy zdroj sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Nézov odkazu

a/ Tlaceny zdroj: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.

b/ Elektronicky zdroj na médiu: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.
¢/ Elektronicky zdroj na internete: nazov.

Priklad: TIBENSKY, J. Dejiny vedy a techniky na Slovensku. Bratislava : Veda, 1975.
Slovenske slovniky,; Slovenské narodné muzeum.
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URL odkazu
Internetova adresa (URL) - v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zdznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu), ktory sluzil
ako zdroj informacii.

Poznamka:

- tladeny zdroj: vypliia sa podpole Nazov odkazu;

- elektronicky zdroj na médiu: vypliia sa podpole Nazov odkazu;

- internetovy zdroj: vypiiaja sa podpolia Nazov odkazu a URL odkazu;

- zdroj z Miizejného tezaura: vypliiaju sa podpolia Nazov odkazu a Odkaz v tezaure.

Vztahy

Vyjadrenie vzt'ahov spracovavaného geografického terminu k inym vyrazom v Muazejnom
tezauri, tiez k zdznamom o konkrétnych zbierkovych predmetoch centralneho katalogu
CEMUZ, alebo aj k inému internetovému zdroju. Opakovatel'né pole (kazdy vztah sa zapisuje
samostatne); sklada z podpoli:

Vztah
Vyraz, ktory vyjadruje typ spracovavaného vztahu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: pozri aj; na rozdiel od.

Nézov odkazu
Internetovy zdroj: ndzov databazy.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) odkazu.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zdznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu).

Poznémka:
- prepojenie zaznamu v Muzejnom tezaure: vypliaja sa podpolia Vzt’ah a Odkaz v tezaure;
- internetovy zdroj: vypliaju sa podpolia Vzt’ah, Nazov odkazu a URL odkazu.

Zdroje poskytované servermi Z39.50

Prostrednictvom internetového protokolu Z39.50 je mozné priamo pripojit’ k zaznamu o
spracovavanom geografickom vyraze konkrétne zdznamy o flom (pripadne aj stvisiacich) z
inych elektronickych databaz (Narodni knihovna CR, Library of Congress a podobne).
Opakovatelné pole (kazdy zdznam z inej databazy sa pripaja samostatne). Do jednotlivych
podpoli (Nazov, Identifikacné ¢islo, Poskytovatel', Nazov poskytovatel’a) vklada udaje (po
vybere zdznamu spracovatel'om) systém.

Obrazky

Pripojenie obrazka, ktory charakterizuje dany geograficky vyraz (napr. erb). Nazov
pripojen¢ho suboru by mal zodpovedat’ ndzvu spracovavaného vyrazu. Opakovatel'né pole
(kazdy obrazok sa pripdja samostatne).

Stav schvalenia zaznamu
Informécia o verzii zaznamu o geografickom termine: Rozpracované, dokoncené, schvalené.
Koncept aj definitivnu verziu zaznamu so stavom Rozpracované ukladé spracovatel’. Stav
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definitivnej verzie zdznamu na Dokoncené a Schvéalené ma pravo zmenit' len zodpovedny
redaktor tezaura.

verzia: februar 2015
Formularové polia ziznamu KORPORACIA

Korporacia

Hlavny nazov, zahlavie, ktoré jednoznacne oznacuje nazov danej korporacie.

V Struktare Muzejného tezaura predstavuje korporécia vyraz na oznacenie jednej firmy,
organizacie, umeleckej dielne, organizovanej skupiny jednotlivcov, ktora je akymkol'vek
sposobom spojena so spracovavanymi muizejnymi zbierkovymi predmetmi. Zapisuje sa forma
uvedena v zriad’'ovacej listine, obchodnom registri, pripadne nazov, ktory je uvadzany vo
vSeobecnych referencnych zdrojoch (encyklopédie, slovniky, adreséare) ako preferovany. V
pripade existencie viacerych rovnocennych ekvivalentov nazvu, je potrebné vybrat jeden z
nich a ostatné zapisat’ ako alternativne. V zahlavi sa odporuca forma nazvu v jazyku
spracovdvaného zaznamu. Pri zapise je potrebné sa riadit’ platnymi pravidlami pravopisu
vybraného jazyka, ale zaroven reSpektovat’ oficidlne tvary (ak ndzov za¢ina malym
pismenom, pripadne Cislicou, zapis bude rovnaky). Pouzivat’ skratky sa v hlavnom zéhlavi
neodporuca (za predpokladu, ze tak nie je v oficidlnych zdrojoch). Ak inojazycny preferovany
nazov obsahuje ¢leny (the, la), v zahlavi sa odporaca pouzit’ nazov bez ¢lena.

Priklad: Trencianska univerzita v Trencine; Scala.

Kvalifikator

Presné urcenie charakteristiky vybranej preferovanej formy nazvu korporacie. (Nakol'ko
tvorime Standardizované preferované vyrazy, vyberdme vo vicSine pripadov prvotne vyraz
,preferovany*.) Opakovatel'né pole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne), pri zapise sa
vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: preferovany, archaizmus.

Alternativne nazvy

Vsetky zname ekvivalenty ndzvu korporacie (slovenské i inojazy¢né), pod ktorymi je,
pripadne bola v minulosti, zndma. Zapisujeme sem aj skratky ndzvu, nazvy s ¢lenmi (the, la),
aj formy rozdielne v pravopise, v roznych prekladoch a prepisoch. Ak korporacia zmenila so
zmenou hazvu aj svoju funkciu, ¢i obsah, je potrebné vytvorit’ dva samostatné zaznamy a
vzajomne ich prepojit’ (pole Vztahy). Opakovatel'né pole (kazdy alternativny nazov sa
zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nézov — Meno

Alternativny nézov korporacie. Pri zapise sa uplatiiuju platné pravidla slovenského, dobového
alebo cudzojazy¢ného pravopisu a transliteracie.

Priklad: La Scala; Narodné muzeum; Univerzitka.

Jazyk
Kod jazyka alternativneho ndzvu korporacie podl'a normy ISO 639-3. Pri zapise sa vybera z

Muzejného tezaura.
Priklad: (slk); (hun); (cze).

Kvalifikatory

Presné urcenie charakteristiky spracovavanej alternativnej formy nazvu. Opakovatel'né
podpole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne). Pri zépise sa vybera z Muzejného
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tezaura.
Priklad: cudzojazycny ekvivalent; pravopisny variant.

Popis

Charakteristika korporécie, najméa obsah jej ¢innosti, pre ktora je potrebné stanovit’ spol'ahlivé
zdroje informacii. Tie je vhodné pri zapise prehodnotit’, aktualizovat’. Informécie v tomto poli
nesmu zohl'adnovat’ osobné, ideologické, ¢i iné postoje autora; musia byt strucné, jasné a
vystizné. Zapisany text v tvare jednoduchych viet je vystizny, stru¢ny a jasny, s pouzitim
platnych pravidiel pravopisu jazyka spracovavaného zdznamu.

Rodicovska zlozka
Zatriedenie spracovavanej korporacie do hierarchickej struktury Muzejného tezaura.
(Rodicovskou zlozkou nazvov korporacii su pismena abecedy alebo ¢islice.)

Priklad: Subjekty, Organizacie, <s>.

Sirsi kontext

Stanovenie SirSich stvislosti korporacie z hl'adiska jej ¢innosti, geopolitickych vzt'ahov a
podobne. Hierarchické (rod/druh) vzt'ahy medzi spracovavanou korporaciou a inym
terminom. Vyrazy mézu byt’ zostavené podl'a vymedzenych charakteristickych rysov, od
SirSej triedy po podrobné detaily. Opakovatel'né pole (kazdy vyraz v tvare podstatného mena,
pripadne kratkeho slovného spojenia, sa zapisuje samostatne).

Priklad: restaurovanie kniznicnych zbierok, konferencie k digitalizacii.

Jazyk
Kod jazyka, v ktorom su informacie o korporacii spracovavané podl’a normy ISO 639-3. Pri
zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (eng).

Identifikator ISADN
Jedine¢na identifikécia spracovavaného zdznamu o korporacii v Muzejnom tezaure
prostrednictvom kodu. Systémové pole, nevypliia sa autorom zaznamu.

Narodny identifikator

Identifikatory prislusnych entit sii generované VYHRADNE v procese registracie entity (KO,
DO, AU) v jednotlivych komponentoch CAIR, t.j. v prislusnych registroch (t.j. NRKO,
NRDO a NRA), preto je toto pole needitovatel'né a sluzi len pre informaciu, ¢i autoritny
zaznam ma alebo nema prideleny narodny identifikator.

Priklad: urn:nbn:sk:cair-auXXXXXX

Poznamka
Doplnenie 'ubovol'nych relevantnych informacii o danej korporéacii v tvare vystizného,
stru¢ného a jasného textu, s pouzitim platnych pravidiel pravopisu jazyka zaznamu.

Priklad: URL v poli Zdroje zo dna: 2010-10-21.
Datumy

Udaje o Case pre rozne informacie v celom zazname, ktoré st pre spracovavant korporaciu
dolezité. OpakovateI'né pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:
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Détum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:

a) Datum:

deni.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

den.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18¢.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15¢.)

datum.. (Priklad: 18c.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Typ datumu

Vyraz oznacujuci charakteristiku ddtumu. Pri zépise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Priklad: datum vzniku; datum zmeny sidla; datum zmeny nazvu.

Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovavaného datumu k jeho typu. Pri
zépise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne,; najneskorsie; urcite.

Funkcie

Hlavné ulohy, ktoré vymedzuja ¢innost’ alebo ti¢el korporacie, aj jej vzt'ah k mizejnym
zbierkovym predmetom. Opakovatel'né pole (kazda funkcia sa zapisuje samostatne). Pri
zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: vydavatel’; autor choreografie; dedikdtor.

Sidla
Udaje o miestach (geografické terminy), ktoré stivisia s existenciou a innostou korporécie.
Opakovatel'né pole (kazdé sidlo sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nézov miesta
Pomenovanie konkrétnej geografickej lokality. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Hurbanovo, Praha.

Typ miesta
Druh, charakter spracovavaného sidla. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Priklad: oficidlne sidlo, detasované pracovisko.

Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovavaného sidla a jeho typu. Pri zapise
sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Udalosti
Udaje o vyznamnych udalostiach savisiacich so vznikom, zanikom alebo ¢innost'ou
korporacie. Opakovatel'né pole (kazda udalost’ sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:
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Nézov odkazu
Nazov udalosti, pripadne nazov internetového zdroja informacii o udalosti.
Priklad: Vyhlasenie nezavislosti USA, 14. Kongres Cyklistickej federacie.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) — v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie zaznamu o konkrétnej udalosti z Muzejného tezaura.

Poznamka:
- udalost’ z tezaura: vypliaju sa podpolia Nazov odkazu a Odkaz v tezaure;
- internetovy zdroj: vyplnaju sa podpolia Nazov odkazu a URL odkazu.

Prava

Meno osoby, nadzov institucie, ktord ma pravo na na informdcie o popise korporacie v
zazname (v pripade, Ze sa pouziva takyto zdroj informacii). Opakovatel'né pole (kazdy subjekt
sa zapisuje samostatne). Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: Katrinka, Pavol; Slovenské technické muzeum v Kosiciach.

Zdroje
Zdroje informacii, ktoré boli pouZité pri tvorbe zdznamu o spracovavanej korporacii.
Opakovatel'né pole (kazdy zdroj sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Nézov odkazu

a/ Tlaceny zdroj: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.

b/ Elektronicky zdroj na médiu: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.
¢/ Elektronicky zdroj na internete: nazov.

Priklad: TIBENSKY, J. Dejiny vedy a techniky na Slovensku. Bratislava : Veda, 1975.
Slovenské slovniky, Slovenské narodné muzeum.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) - v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zdznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu), ktory sluzil
ako zdroj informadcii pri spracovani korporacie.

Poznamka:

- tladeny zdroj: vyplia sa podpole Nazov odkazu;

- elektronicky zdroj na médiu: vyplia sa podpole Nazov odkazu;

- internetovy zdroj: vypliajt sa podpolia Nazov odkazu a URL odkazu;

- zdroj z Muzejného tezaura: vypliiiaju sa podpolia Nazov odkazu a Odkaz v tezaure.

Vztahy

Vyjadrenie vztahov spracovavanej korporacie k inym vyrazom v Muzejnom tezauri, tiez K
zdznamom o konkrétnych zbierkovych predmetoch centralneho katalogu CEMUZ, alebo aj k
inému internetovému zdroju. Opakovatel'né pole (kazdy vzt'ah sa zapisuje samostatne); sklada
z podpoli:

47



Vztah
Vyraz, ktory vyjadruje typ spracovavaného vzt'ahu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: pozri aj; na rozdiel od.

Nézov odkazu
Internetovy zdroj: nazov databazy.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) odkazu.
Priklad: http://'www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zdznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu).

Poznémka:
- prepojenie zaznamu v Muzejnom tezaure: vypliaja sa podpolia Vzt’ah a Odkaz v tezaure;
- internetovy zdroj: vypliaju sa podpolia Vzt’ah, Nazov odkazu a URL odkazu.

Zdroje poskytované servermi Z39.50

Prostrednictvom internetového protokolu Z39.50 je mozné priamo pripojit’ k zaznamu o
spracovavanej korporacii konkrétne zdznamy o nej (pripadne aj suvisiacich) z inych
elektronickych databaz (Narodni knihovna CR, Library of Congress a podobne).
Opakovatel'né pole (kazdy zadznam z inej databazy sa pripaja samostatne). Do jednotlivych
podpoli (Nazov, Identifikacné ¢islo, Poskytovatel, Nazov poskytovatel’a) vklada udaje (po
vybere zdznamu spracovatel'om) systém.

Obrazky

Pripojenie obrazka — loga korporacie (pripadne iného). Nazov pripojené¢ho suboru by mal
zodpovedat’ nazvu spracovavaného vyrazu. Opakovatel'né pole (kazdy obrazok sa pripaja
samostatne).

Stav schvalenia ziznamu

Informacia o verzii zaznamu o korporacii: Rozpracované, dokoncené, schvalené. Koncept aj
definitivnu verziu zdznamu so stavom Rozpracované uklada spracovatel’. Stav definitivnej
verzie zaznamu na Dokoncené a Schvalené ma pravo zmenit’ len zodpovedny redaktor
tezaura.

verzia: februar 2015
Formulirové polia ziznamu OSOBNE MENO

Osobnost’

Meno osoby — hlavné zahlavie. V Struktire Muzejného tezaura predstavuje osobné meno
vyraz na oznacenie jednej osoby alebo rodu, akymkol'vek sposobom spojenych so
spracovavanymi muzejnymi zbierkovymi predmetmi. Uplatituje sa najznamejsia forma mena,
uvadzana vo vSeobecnych referencnych zdrojoch (encyklopédie, slovniky, adresare) ako
preferovand; v jazyku spracovavaného zaznamu. V pripade existencie viacerych ekvivalentov
mena, je potrebné vybrat’ jeden z nich a ostatné zapisat’ ako alternativne.

Vseobecne sa zapisuje tvar v opacnom poradi — Priezvisko, Meno — ktory zvécsa zodpoveda
forme zapisu mena v referen¢nych zdrojoch. Mena historickych osobnosti (Leonardo da
Vinci) a osobnosti z vychodnych kultur (Zhang Xu), mézu v zahlavi obsahovat’ aj prirodzené
poradie. Preferovanou formou moze byt’ aj pseudonym, prezyvka (v suvislosti s referencnymi
zdrojmi).

V pripade inojazy¢nych preferovanych foriem mien sa odporuca dodrziavat’ pravidla
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cudzojazycného pravopisu a transliteracie. Ak meno obsahuje ¢leny (de, von, la atd’.), na
zaciatku zahlavia sa nepouzivaju (Bismarck, Otto von) — ale len za predpokladu, Ze nie je tato
forma najznémejsia. Zlozené priezviska sa uvadzaju so spojovnikom (bez medzier). Tituly
(akademické, sl'achtické) sa v hlavnom zahlavi nepouzivaju.

Stcast'ou zédhlavia mdze byt kvalifikator (vyraz v okruhlej zatvorke), ur€eny na rozlisenie
rovnakych foriem mien rozli¢nych osdb. Dynastia sa v hlavnom zéhlavi zapise v tvare
jednotného Cisla a kvalifikatora pre jej oznacenie (rod).

Priklad: Benes, Eduard; Leonardo da Vinci; Bismarck, Otto von; Razusova-Martdakovd,
Maria; Novak, Jan (mladsi); Hola, Katarina (pedagogika); Steiner (rod).

Kvalifikator

Presné urcenie charakteristiky vybranej preferovanej formy osobného mena, rodu. (Nakol'ko
tvorime Standardizované preferované vyrazy, vyberame vo vac¢sine pripadov prvotne vyraz
,preferovany®.) OpakovateI'né pole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne), pri zapise sa
vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: preferovany, pseudonym.

Alternativne mena

Vsetky zname ekvivalenty mena osobnosti (slovenské i inojazycné), pod ktorymi je, pripadne
bola v minulosti, zndma. Zapisuju sa formy mena s titulmi, pripadné skratky, pseudonymy,
prezyvky, rodné mend, formy s ¢lenmi (alebo bez — v zavislosti od hlavného z4hlavia), v
prirodzenom poradi (Meno Priezvisko — v zavislosti od zahlavia), aj formy mien rozdielne v
pravopise, v roznych prekladoch a prepisoch. OpakovateI'né pole (kazda alternativna forma
mena sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nazov — Meno

Alternativna forma mena osobnosti alebo rodu. Pri zapise sa uplatiiuju platné pravidla
slovenského, dobového alebo cudzojazycného pravopisu a transliteracie.

Priklad: Edvard Benes,; Da Vinci, Leonardo; Otto von Bismarck; Maria Razusova-
Martikova; Ing. Jan Novak; Steinerovci (rod).

Jazyk
Kéd jazyka alternativneho mena osoby alebo rodu podl'a normy ISO 639-3. Pri zépise sa

vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: (slk); (hun); (cze).

Kvalifikatory

Presné urcenie charakteristiky spracovavane;j alternativnej formy mena. Opakovatel'né
podpole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne). Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: cudzojazycny ekvivalent; pravopisny variant.

Popis

Charakteristika osobnosti — biografické udaje, a najma obsah jej ¢innosti — pre ktort je
potrebné stanovit’ spol'ahlivé zdroje informacii. Tie je vhodné pri zapise prehodnotit,
aktualizovat. V pripade rodu ide o zapis udajov, charakterizujuch Zivot a ¢innost’ viacerych
jeho ¢lenov sticasne. Informacie v tomto poli nesmu zohl'adiiovat’ osobné, ideologické, ¢i iné
postoje autora; musia byt strucné, jasné a vystizné. Zapisany text v tvare jednoduchych viet je
vystizny, struény a jasny, s pouzitim platnych pravidiel pravopisu jazyka spracovavaného
zaznamu.
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Rodicovska zlozka
Zatriedenie spracovavanej osobnosti alebo rodu do hierarchickej Struktiry Muzejného
tezaura. (Rodicovsku zlozku mien osobnosti a rodov tvoria pismend abecedy.)

Priklad: Subjekty, Osoby, <k>.

Sir3i kontext

Stanovenie SirSich suvislosti osobnosti alebo rodu z hl'adiska jej ¢innosti, rodinnych vztahov,
¢i geopolitického a podobne. Hierarchické (rod/druh) vzt'ahy medzi spracovavanou osobou
alebo rodom a inym terminom. Vyrazy mozu byt’ zostavené podl'a vymedzenych
charakteristickych rysov, od SirSej triedy po podrobné detaily.

Opakovatel'né pole (kazdy vyraz v tvare podstatného mena, pripadne kratkeho slovného
spojenia sa zapisuje samostatne).

Priklad: barok na Slovensku, hudobna veda; ludovi rezbari; uhorska slachta.

Pohlavie
Urcenie pohlavia osobnosti; v pripade spracovavania rodu sa vybera vyraz neurcené. Pri
zapise sa vyberd z comboboxu na konci podpola.

Jazyk
Kod jazyka, v ktorom st informacie o osobnosti alebo rode spracovavané podl'a normy ISO
639-3. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (eng).

Narodnost’
Vyjadrenie etnickej prislusnosti osobnosti alebo rodu; v historickom kontexte aj prislusnosti
geopolitickej, pripadne kulturnej. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: uhorska; perzska.

Vztah k narodnosti
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu osobnosti alebo rodu k narodnosti. Pri zapise
sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Adresa

Zapis adresy (znameho miesta bydliska) osobnosti. Informacie o historickych osobnostiach
alebo rodoch v tomto poli nie je potrebné spracovat. Pouziva sa tvar: mesto/obec, ulica a ¢islo
popisné, postové smerovacie Cislo; v pripade zahranicia je potrebné na zaciatku uviest’ Stat.
Opakovatel'né pole (kazd4 adresa sa zapisuje samostatne).

Priklad: Bratislava, Zizkova 18, 811 02.

Identifikator ISADN
Jedine¢na identifikacia zdznamu o osobnosti alebo rode v Muiizejnom tezaure prostrednictvom
kodu. Systémoveé pole, nevypliia sa autorom zdznamu.

Narodny identifikator

Identifikatory prislusnych entit sii generované VYHRADNE v procese registracie entity (KO,
DO, AU) v jednotlivych komponentoch CAIR, t.j. v prislusnych registroch (t.j. NRKO,
NRDO a NRA), preto je toto pole needitovateI'né a slizi len pre informaciu, ¢i autoritny
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zaznam ma alebo nema prideleny narodny identifikator.
Priklad: urn:nbn:sk:cair-auXXXXXX

Poznamka

Doplnenie 'ubovolnych relevantnych informacii o spracovavanej osobnosti, prip. zazname, v
tvare vystizného, struéného a jasného textu, s pouzitim platnych pravidiel pravopisu jazyka
katalogizacného zaznamu.

Datumy
Udaje o ¢ase pre rozne informdcie v celom zazname, ktoré st pre spracovavanii osobnost’
dolezité. Opakovatel'né pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Détum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:

a) Datum:

deni.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

deii.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18¢c.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15¢.)

datum.. (Priklad: 18c.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Typ datumu

Vyraz oznacujuci charakteristiku datumu. Pri zapise sa vyberd z Mlzejného tezaura.
Priklad: datum narodenia; datum umrtia.

Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovavaného datumu k jeho typu. Pri
zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; najneskorsie; urcite.

Funkcie

Hlavné ulohy, ktoré vymedzuji ¢innosti osobnosti alebo rodu, aj ich vzt'ah k mizejnym
zbierkovym predmetom. Opakovatel'né pole (kazda funkcia sa zapisuje samostatne). Pri
zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: kurdator, antropolog; vydavatel; povodny majitel.

Miesta
Udaje o miestach (geografické terminy), ktoré stivisia so Zivotom a ¢innostou osobnosti alebo
rodu. Opakovatelné pole (kazdé miesto sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nézov miesta
Pomenovanie konkrétnej geografickej lokality. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Banska Bystrica,; Trencin.
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Typ miesta
Druh, charakter spracovavaného priestoru. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.
Priklad: miesto narodenia, miesto umrtia, posobisko.

Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovavaného miesta a jeho typu. Pri zapise
sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; urcite.

Udalosti
Udaje o vyznamnych udalostiach suvisiacich so spracovavanou osobnost'ou alebo rodom.
Opakovatel'né pole (kazda udalost’ sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nézov odkazu
Nazov udalosti, pripadne nazov internetového zdroja informacii o udalosti.
Priklad: Atentat na Reinharda Heydricha, Bitka o Verdun.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) - v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie zaznamu o konkrétnej udalosti z Muzejného tezaura.

Poznamka:
- udalost’ z tezaura: vypliaju sa podpolia Nazov odkazu a Odkaz v tezaure;
- internetovy zdroj: vyplnaju sa podpolia Nazov odkazu a URL odkazu.

Prava

Meno osoby, ndzov institucie, ktord mé pravo na na informécie o popise osobnosti alebo rodu
v zazname (v pripade, Ze sa pouziva takyto zdroj informacii). OpakovateI'né pole (kazdy
subjekt sa zapisuje samostatne). Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: Novakova Irena; Nakladatelstvo ABC.

Zdroje
Zdroje informécii, ktoré boli pouzité pri tvorbe zdznamu o spracovavanej osobnosti alebo
rode. Opakovatel'né pole (kazdy zdroj sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nézov odkazu

a/ Tlaceny zdroj: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.

b/ Elektronicky zdroj na médiu: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.
c/ Elektronicky zdroj na internete: nazov.

Priklad: TIBENSKY, J. Dejiny vedy a techniky na Slovensku. Bratislava : Veda, 1975.
Slovenské slovniky, Slovenské narodné muzeum.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) - v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zdznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu), ktory sluzil
ako zdroj informaécii.
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Poznamka:

- tladeny zdroj: vypliia sa podpole Nazov odkazu;

- elektronicky zdroj na médiu: vyplia sa podpole Nazov odkazu;

- internetovy zdroj: vypliiaju sa podpolia Nazov odkazu a URL odkazu;

- zdroj z Mtzejného tezaura: vypliiajii sa podpolia Nazov odkazu a Odkaz v tezaure.

Vztahy

Vyjadrenie vztahov spracovavanej osobnosti alebo rodu k inym vyrazom v Mlzejnom
tezauri, tiez k zdznamom o konkrétnych zbierkovych predmetoch centralneho katalogu
CEMUZ, alebo aj k inému internetovému zdroju. Opakovatel'né pole (kazdy vzt'ah sa zapisuje
samostatne); sklada z podpoli:

Vztah
Vyraz, ktory vyjadruje typ spracovavaného vzt'ahu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: pozri aj; na rozdiel od.

Nazov odkazu
Internetovy zdroj: nazov databazy.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) odkazu.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zaznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu).

Poznamka:
- prepojenie zaznamu v Muzejnom tezaure: vypliaju sa podpolia Vzt'ah a Odkaz v tezaure;
- internetovy zdroj: vyplnaju sa podpolia Vzt’ah, Nazov odkazu a URL odkazu.

Zdroje poskytované servermi Z.39.50

Prostrednictvom internetového protokolu Z39.50 je moZné priamo pripojit’ k zdznamu o
Spracovavane] osobnosti alebo rode konkrétne zdznamy o nich (pripadne aj suvisiacich) z
inych elektronickych databaz (Narodni knihovna CR, Library of Congress a podobne).
Opakovatel'né pole (kazdy zaznam z inej databazy sa pripaja samostatne). Do jednotlivych
podpoli (Nazov, Identifikaéné ¢islo, Poskytovatel', Nazov poskytovatela) vklada udaje (po
vybere zaznamu spracovatel'om) systém.

Obrazky

Pripojenie obrazka — zobrazenia osobnosti, rodového znaku. Nazov pripojené¢ho suboru by
mal zodpovedat’ ndzvu spracovavaného vyrazu. Opakovatel'né pole (kazdy obrazok sa pripdja
samostatne).

Stav schvalenia zaznamu

Informaécia o verzii zdznamu o osobnosti/rode: Rozpracované, dokoncené, schvalené. Koncept
aj definitivnu verziu zaznamu so stavom Rozpracované uklada spracovatel’. Stav definitivne;j
verzie zdznamu na Dokoncené a Schvalené ma pravo zmenit’ len zodpovedny redaktor
tezaura.

verzia: februar 2015
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Formulirové polia ziznamu POJEM

Pojem

Nazov terminu, hlavné zahlavie, ktoré jednoznacne a ¢o najpresnejsie oznacuje dany pojem, v
jazyku katalogizacného zdznamu. V §trukture Muzejného tezaura predstavuje pojem vyraz na
oznacenie abstraktného terminu, pouzivaného pri spracovani muzejnych zbierkovych
predmetov. V nazve sa uplatiiuje forma preferovand, zvycajne najcastejSie pouzivand. Pri
spracovani kategorie terminu — hlavny pojem, sa vyraz sa zapisuje v tvare podstatného mena
alebo podstatného meno s privlastkom, ktory blizsie urcuje suvislosti. Uplatiiuji sa platné
pravidla pravopisu vybraného jazyka katalogizécie; v slovencine zapis v nominative
jednotného ¢isla malym zaciato¢nym pismenom; pri pouziti privlastku sa uprednostiuje
prirodzeny slovosled.

Vlastné mena, geografické nazvy, skratky a podobne sa vyuzivaju jedine ak st sucast'ou
nazvu ako znacka, ¢i nazov Stylu atd’. (st to iné druhy preferovanych vyrazov). V tom pripade
sa ich zapis riadi platnymi pravidlami slovenského, dobového, ¢i cudzojazyéného pravopisu a
transliteracie.

Pre jednotlivé homonymické vyrazy je potrebné vytvorit’ novy zdznam a zatriedit’ kazdy z
nich do struktary Muzejného tezaura (v zavislosti od ich obsahu) zv1ast'.

Pri spracovani d’alSich druhov kategoérii vyrazov je potrebné brat’ do tivahy aj ostatné
Specifika ich zapisu (zatvorky a podobne).

Priklad: otrokarska demokracia; < obuvnicke naradie>; Kultura.

Kvalifikator

Presné urcenie charakteristiky vybranej preferovanej formy nazvu pojmu. Opakovatel'né pole
(kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne); pri zapise sa vybera z Mlzejného tezaura.
(NakoTlko tvorime Standardizované preferované vyrazy, vyberdme vo vacSine pripadov
prvotne vyraz ,,preferovany*.)

Priklad: preferovany, neologizmus; lexikdlny variant

Alternativne nazvy

Ekvivalenty hlavného nazvu pojmu (slovenské i inojazy¢né). V pripade slovenskych ide
predovsetkym o zapis vSetkych znamych synonym, neologizmov, foriem zastaralych,
zriedkavych, pravopisnych variantov, historizmov, terminov v obratenom a prirodzenom
poradi,

tvarov jednotného a mnozného ¢isla, terminov v roznych re€ovych tvaroch (lexikalnych
variantov). V pripade inojazy¢nych sa odportca zapisat’ z hl'adiska medzinarodného
Standardu ekvivalenty anglické; z hl'adiska historického kontextu ceské, mad’arské, pripadne v
jazykoch inych susednych krajin (ak sa v cudzom jazyku pouziva ¢len, je potrebné zapisat’
vyraz s jeho pouZitim i bez neho). Opakovatel'né pole (kazdy alternativny ndzov sa zapisuje
samostatne), sklada sa z podpoli:

Nézov — Meno

Alternativny nazov spracovavaného pojmu. Pri zapise sa uplatituji platné pravidla
slovenského, dobového alebo cudzojazyéného pravopisu a transliteracie.

Priklad: demokracia v otrokarstve, the inlay.

Jazyk

Kod jazyka alternativneho nédzvu pojmu podl'a normy ISO 639-3. Pri zépise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (eng).
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Kvalifikatory

Presné urcenie charakteristiky spracovavanej alternativnej formy nazvu pojmu. Opakovatel'né
podpole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne). Pri zépise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: cudzojazycny ekvivalent; pravopisny variant.

Popis

Vyklad pojmu, pre ktory je potrebné stanovit’ spolahlivé zdroje informéacii. Tie sa pri zapise
prehodnocuju, aktualizuja. Vyklad nesmie zohl'adiiovat’ osobné, ideologické, ¢i iné postoje
autora. Musi byt strucny, jasny a vystizny. V pripade viacvyznamovych slov je potrebné
rozlisit, ¢i sa jedna o homonyma (s r6znym vyznamom) alebo polysémy (s pribuznym
vyznamom). Pre homonyma sa vytvara pre kazdy vyznam novy zdznam, v ktorom sa jasne
stanovi rodi¢ovska zlozka, a teda hierarchicka pozicia. V pripade polysém spracovatel’ uvazi
potrebu novych zaznamov pre jednotlivé vyznamy pojmu (rozhodujuce je spravne zatriedenie
do hierarchie).

Zapisany text v tvare jednoduchych viet je vystizny, struény a jasny, s pouzitim platnych
pravidiel pravopisu jazyka spracovavaného zdznamu. V pripade polysém sa pouzije
jednoduché rozdelenie vykladu arabskymi radovymi ¢islicami (1. 2.)

Rodicovska zlozka
Zatriedenie spracovavaného pojmu do hierarchickej struktiry Muzejného tezaura.

Priklad: Asociativne pojmy, <spolocenské vedy>,<stat>, Politika, Fyzické atributy,
Vlastnosti.

Sir3i kontext

Stanovenie SirSich suvislosti pojmu z hl'adiska jeho charakteristiky. Hierarchické (rod/druh)
vztahy medzi spracovavanym pojmom a inym terminom. Vyrazy mézu byt zostavené podla
vymedzenych charakteristickych rysov, od SirSej triedy po podrobné detaily. Opakovatel'né
pole (kazdy vyraz v tvare podstatného mena, pripadne kratkeho slovného spojenia sa zapisuje
samostatne).

Priklad: 2. svetova vojna; talianska renesancia.

Jazyk
Kod jazyka, v ktorom su informacie o pojme spracovavané podl’a normy ISO 639-3. Pri
zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (eng).

Kategoria
Zatriedenie popisovaného pojmu do kategdrie terminov. Pri zapise sa vybera z Muzejného
tezaura.

Priklad: hlavny pojem; hierarchické meno.

Identifikator ISADN
Jedine¢na identifikacia zdznamu o pojme v Muzejnom tezaure prostrednictvom kodu.
Systémové pole, nevyplna sa autorom zdznamu.

Narodny identifikator )
Identifikatory prislusnych entit st generované VYHRADNE v procese registracie entity (KO,
DO, AU) v jednotlivych komponentoch CAIR, t.j. v prislusnych registroch (t.;. NRKO,
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NRDO a NRA), preto je toto pole needitovateI'né a sluzi len pre informéciu, ¢i autoritny
z4dznam ma alebo nema prideleny narodny identifikator.

Priklad: urn:nbn:sk:cair-auXXXXXX

Poznamka

Doplnenie 'ubovol'nych relevantnych informacii o spracovavanom pojme, v tvare vystizného,
strucného a jasného textu, s pouzitim platnych pravidiel pravopisu jazyka zdznamu formou
celych viet alebo slovnych spojeni.

Priklad: URL v poli Zdroje zo dna: 2010-10-21.

Datumy
Udaje o &ase pre rozne informacie v celom zazname, ktoré st pre spracovavany pojem
dolezité. OpakovateI'né pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Datum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:

a) Datum:

dei.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

deii.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18¢.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15c¢c.)

datum.. (Priklad: 18c.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Typ datumu

Vyraz oznacujuci charakteristiku datumu. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: datum pouZivania.

Vztah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu spracovavaného datumu k pojmu. Pri zapise
sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; najneskorsie; urcite.

Prava

Meno osoby, nazov institicie, ktord ma pravo na vyklad obsahu spracovavané¢ho pojmu (v
pripade, Ze sa pouZziva takyto zdroj informacii). Opakovatel'né pole (kazdy subjekt sa zapisuje
samostatne). Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

Priklad: Novakova Irena; Veda.
Zdroje

Zdroje informécii, ktoré boli pouzité pri popise daného pojmu. Opakovatel'né pole (kazdy
zdroj sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

56



Nézov odkazu

a/ Tlaceny zdroj: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.

b/ Elektronicky zdroj na médiu: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.
¢/ Elektronicky zdroj na internete: nazov.

Priklad: TIBENSKY, J. Dejiny vedy a techniky na Slovensku. Bratislava : Veda, 1975.
Slovenské slovniky,; Slovenské narodné muzeum.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) — v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zaznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu), ktory sluzil
ako zdroj informacii.

Poznamka:

- tladeny zdroj: vypliia sa podpole Nazov odkazu;

- elektronicky zdroj na médiu: vypliia sa podpole Nazov odkazu;

- internetovy zdroj: vypliajt sa podpolia Nazov odkazu a URL odkazu;

- zdroj z riadeného slovnika (Muzejného tezaura): vypliiaju sa podpolia Nazov odkazu a
Odkaz v tezaure.

Vztahy

Vyjadrenie vzt'ahov spracovavaného pojmu k inym vyrazom v Mizejnom tezauri, tiez k
zaznamom o konkrétnych zbierkovych predmetoch centralneho katalogu CEMUZ, alebo aj k
inému internetovému zdroju. OpakovateI'né pole (kazdy vztah sa zapisuje samostatne); sklada
z podpoli:

Vztah
Vyraz, ktory vyjadruje typ spracovdvaného vzt'ahu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: pozri aj; na rozdiel od.

Nézov odkazu
Internetovy zdroj: nazov databazy.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) odkazu.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zaznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu).

Poznémka:
- prepojenie zaznamu v Muzejnom tezaure: vypliaju sa podpolia Vzt'ah a Odkaz v tezaure;
- internetovy zdroj: vyplnaju sa podpolia Vzt’ah, Nazov odkazu a URL odkazu.

Zdroje poskytované servermi Z.39.50

Prostrednictvom internetového protokolu Z39.50 je mozné priamo pripojit’ k zaznamu o
spracovavanom pojme konkrétne zdznamy o fiom (pripadne aj suvisiacich) z inych
elektronickych databaz (N4rodni knihovna CR, Library of Congress a podobne).
Opakovatelné pole (kazdy zdznam z inej databazy sa pripaja samostatne). Do jednotlivych
podpoli (Nazov, Identifikacné ¢islo, Poskytovatel', Nazov poskytovatel’a) vklada udaje (po
vybere zdznamu spracovatel'om) systém.
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Obrazky

Pripojenie obrazka, ktory charakterizuje dany pojem. Nazov pripojeného stiboru by mal
zodpovedat’ ndzvu spracovavaného vyrazu. Opakovatel'né pole (kazdy obrazok sa pripéja
samostatne).

Stav schvalenia ziznamu

Informécia o verzii zdznamu o pojme: Rozpracované, dokoncené, schvalené. Koncept aj
defini-tivnu verziu zaznamu so stavom Rozpracované uklada spracovatel’. Stav definitivnej
verzie zdznamu na Dokoncené a Schvalené ma pravo zmenit’ len zodpovedny redaktor
tezaura.

verzia: februar 2015
Formularové polia zaznamu PREDMET

Predmet

Nazov predmetu, hlavné zahlavie. Vyraz, ktory jednoznacne a o najpresnejSie oznacuje dany
predmet, a ktory je zo skupiny réoznych pomenovani predmetu vybrany ako preferovany. V
Struktiire Muzejného tezaura predstavuje predmet najmi vyraz na oznacenie zovseobecnené¢ho
typu/druhu zbierkového predmetu , jeho riadeny nazov.

Vyraz sa zapisuje v tvare podstatného mena alebo podstatného meno s privlastkom, ktory
blizsie uréuje stvislosti. Uplatiiuju sa platné pravidla pravopisu vybraného jazyka
katalogizacie; v slovencine zépis v nominative jednotného ¢isla malym zaciatoénym
pismenom; pri pouziti privlastku sa uprednostituje prirodzeny slovosled. Vlastné mena,
geografické nazvy, skratky a podobne sa vyuzivaji jedine ak su sticast’ou ndzvu ako znacka,
¢i ndzov Stylu atd’. (su to iné druhy preferovanych vyrazov). V tom pripade sa ich zépis riadi
platnymi pravidlami slovenského, dobového, ¢i cudzojazyEného pravopisu a transliterécie.
Pre jednotlivé homonymické vyrazy je potrebné vytvorit’ novy zdznam a zatriedit’ kazdy z
nich do struktary Muzejného tezaura (v zavislosti od ich obsahu) zvIast.

Vyrazy typu predmet predstavuju kategoriu hlavny pojem.

Priklad: perkusna puska; roman; zdstera.

Kvalifikator

Presné urcenie charakteristiky vybranej preferovanej formy nazvu pojmu. Opakovatelné pole
(kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne); pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
(Nakol’ko tvorime Standardizované preferované vyrazy, vyberame vo vicSine pripadov
prvotne vyraz ,,preferovany*.)

Priklad: preferovany,; neologizmus; lexikalny variant.

Alternativne nazvy

Ekvivalenty riadené¢ho nazvu predmetu (slovenské i1 inojazy¢né). V pripade slovenskych ide
predovsetkym o zapis vSetkych znamych synonym, neologizmov, foriem zastaralych,
zriedkavych, pravopisnych variantov, historizmov, terminov v obratenom a prirodzenom
poradi, tvarov jednotného a mnozného ¢isla, terminov v r6znych re¢ovych tvaroch
(lexikalnych variantov). V pripade inojazy¢nych sa odportuca zapisat’ z hl'adiska
medzindrodného Standardu ekvivalenty anglické; z hl'adiska historického kontextu ceské,
mad’arské, pripadne v jazykoch inych susednych krajin (ak sa v cuzom jazyku pouziva Clen, je
potrebné zapisat’ vyraz s jeho pouzitim i bez neho).

Opakovatel'né pole (kazdy alternativny nazov sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

Nazov — Meno
Alternativny nazov predmetu. Pri zapise sa uplatituji platné pravidla slovenského, dobového
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alebo cudzojazycného pravopisu a transliteracie.
Priklad: surcka; almara, pantofla.

Jazyk
Kod jazyka alternativneho nazvu predmetu podl'a normy ISO 639-3. Pri zapise sa vybera z

Muzejného tezaura.
Priklad: (slk); (eng).

Kvalifikatory

Presné urcenie charakteristiky spracovavanej alternativnej formy riadeného nazvu predmetu.
Opakovatel'né podpole (kazdy kvalifikator sa zapisuje samostatne). Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

Priklad: cudzojazycny ekvivalent; pravopisny variant.

Popis

Vyklad vyrazu v zahlavi, pre ktory je potrebné stanovit’ spolahlivé zdroje informéacii. Tie sa
pri zapise prehodnocuju, aktualizuja. Vyklad nesmie zohl'adiiovat’ osobné, ideologické, ¢i iné
postoje autora. Musi byt struény, jasny a vystizny.

V pripade viacvyznamovych slov je potrebné rozlisit’, ¢i sa jednd o homonyma (s roznym
vyznamom) alebo polysémy (s pribuznym vyznamom). Pre homonyma sa vytvara pre kazdy
vyznam novy zdznam, v ktorom sa jasne stanovi rodi¢ovska zlozka, a teda hierarchicka
pozicia. V pripade polysém spracovatel’ uvazi potrebu novych zaznamov pre jednotlivé
vyznamy obsahu predmetu (rozhodujtce je spravne zatriedenie do hierarchie). Zapisany text v
tvare jednoduchych viet je vystizny, struény a jasny, s pouzitim platnych pravidiel pravopisu
jazyka spracovavaného zdznamu. V pripade polysém sa pouziva jednoduché rozdelenie
vykladu arabskymi radovymi ¢islicami (1.2.).

Rodicovska zlozka
Zatriedenie spracovavaného vyrazu o predmete do hierarchickej Struktury Muzejného tezaura.

Priklad: Objekty, Naradie a vystroj, <naradie>, <letecké naradie>; Objekty, Zariadenie a
vybavenie, <obydlia>, <osobné potreby>, <hygienické potreby>.

Sir3i kontext

Stanovenie SirSich stvislosti vyrazu o predmete z hl'adiska jeho charakteristiky. Hierarchické
(rod/druh) vzt'ahy medzi spracovavanym predmetom a inym terminom. Vyrazy mozu byt’
zostavené podl'a vymedzenych charakteristickych rysov, od SirSej triedy po podrobné detaily.
Opakovatel'né pole (kazdy vyraz v tvare podstatného mena, pripadne kratkeho slovného
spojenia sa zapisuje samostatne).

Priklad: 2. svetova vojna; talianska renesancia, ochrana prirody.

Jazyk

Kéd jazyka, v ktorom su informacie o predmete spracovavané podl’a normy ISO 639-3. Pri
zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: (slk); (eng).

Kategoria

Zatriedenie popisovaného predmetu do kategorie terminov. Pri zapise sa vybera z Muzejného

tezaura. Vyrazy typu predmet predstavuji kategoriu hlavny pojem.

Priklad: hlavny pojem.

59



Identifikator ISADN
Jedine¢na identifikacia zdznamu o predmete v Mlizejnom tezaure prostrednictvom kodu.
Systémové pole, nevyplna sa autorom zdznamu.

Narodny identifikator

Identifikatory prisluinych entit si generované VYHRADNE v procese registracie entity (KO,
DO, AU) v jednotlivych komponentoch CAIR, t.j. v prislusnych registroch (t.j. NRKO,
NRDO a NRA), preto je toto pole needitovateI'né a slizi len pre informaciu, ¢i autoritny
zaznam ma alebo nema prideleny narodny identifikator.

Priklad: urn:nbn:sk:cair-auXXXXXX

Poznamka

Doplnenie 'ubovol'nych relevantnych informacii o spracovavanom vyraze o predmete, v tvare
vystizného, stru¢ného a jasného textu, s pouzitim platnych pravidiel pravopisu jazyka
Zaznamu.

Priklad: URL v poli Zdroje zo dna: 2010-10-21.

Datumy

Udaje o ¢ase pre rozne informécie v celom zdzname, ktoré s pre spracovavany vyraz o
predmete dolezité. Opakovatelné pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne); sklada sa z
podpoli:

Datum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy zapis v
tvare:

a) Datum:

deti.mesiac.rok mesiac.rok rok (Priklad: 12.05.2010; 12.2009; 1985)
storocie. (Priklad: 18c.)

deni.mesiac.rokB.C. mesiac.rokB.C. rokB.C. (Priklad: 12.05.44B.C.; 12.985B.C.; 753B.C.)
storocie.B.C. (Priklad: 18c.B.C.)

b) Interval:

..datum (Priklad: ..15c¢.)

datum.. (Priklad: 18c.B.C...)

datum..datum (Priklad: 1860..1870)

Typ datumu

Vyraz oznacujuci charakteristiku datumu. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: datum pouZivania.

Vzt'ah

Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vzt'ahu spracovavaného datumu k predmetu. Pri
zéapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

Priklad: pravdepodobne; najneskorsie; urcite.

Prava
Meno osoby, nazov institacie, ktord ma pravo na vyklad obsahu spracovavaného vyrazu o
predmete (v pripade, Ze sa pouziva takyto zdroj informacii). Opakovatel'né pole (kazdy
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subjekt sa zapisuje samostatne). Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: Novdkova Irena; Veda.

Zdroje
Zdroje informacii, ktoré boli pouzité pri vyklade daného vyrazu o predmete. Opakovatel'né
pole (kazdy zdroj sa zapisuje samostatne); sklada sa z podpoli:

Nézov odkazu

a/ Tlaceny zdroj: bibliograficky odkaz zdroja podl'a normy ISO 690.

b/ Elektronicky zdroj na médiu: bibliograficky odkaz zdroja podl’a normy ISO 690.
c/ Elektronicky zdroj na internete: nazov.

Priklad: TIBENSKY, J. Dejiny vedy a techniky na Slovensku. Bratislava : Veda, 1975.
Slovenské slovniky, Slovenské narodné muzeum.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) — v pripade elektronického zdroja na internete.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zaznamu z Muizejného tezaura (akéhokol'vek druhu), ktory sluzil
ako zdroj informacii.

Poznamka:

- tladeny zdroj: vyplha sa podpole Nazov odkazu;

- elektronicky zdroj na médiu: vypliia sa podpole Nazov odkazu;

- internetovy zdroj: vypliaji sa podpolia Nazov odkazu a URL odkazu;

- zdroj z Muzejného tezaura: vypliiajt sa podpolia Nazov odkazu a Odkaz v tezaure.

Vztahy

Vyjadrenie vztahov spracovavaného vyrazu o predmete k inym vyrazom v Miizejnom tezauri,
tiez k zdznamom o konkrétnych zbierkovych predmetoch centralneho katalogu CEMUZ,
alebo aj k inému internetovému zdroju. Opakovatel'né pole (kazdy vzt'ah sa zapisuje
samostatne); sklada z podpoli:

Vztah
Vyraz, ktory vyjadruje typ spracovdvaného vzt'ahu. Pri z4pise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: pozri aj; na rozdiel od.

Nézov odkazu
Internetovy zdroj: nazov databazy.

URL odkazu
Internetova adresa (URL) odkazu.
Priklad: http://lwww.snm.sk/cemuz; http://esez.cemuz.sk.

Odkaz v tezaure
Pripojenie ktoréhokol'vek zdznamu z Muzejného tezaura (akéhokol'vek druhu).

Poznamka:

- prepojenie zaznamu v Miizejnom tezaure: vypliiiaju sa podpolia Vztah a Odkaz v tezaure;
- internetovy zdroj: vyplnaja sa podpolia Vzt’ah, Nazov odkazu a URL odkazu.
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Zdroje poskytované servermi Z.39.50

Prostrednictvom internetového protokolu Z39.50 je mozné priamo pripojit’ k zdznamu o
spracovavanom vyraze o predmete konkrétne zdznamy o iom (pripadne aj suvisiacich) z
inych elektronickych databaz (Narodni knihovna CR, Library of Congress a podobne).
Opakovatel'né pole (kazdy zdznam z inej databazy sa pripaja samostatne). Do jednotlivych
podpoli (Nazov, Identifikacné ¢islo, Poskytovatel', Nazov poskytovatel’a) vklada udaje (po
vybere zdznamu spracovatel'om) systém.

Obrazky

Pripojenie obrazka, ktory charakterizuje dany predmet. Nazov pripojeného stiboru by mal
zodpovedat’ ndzvu spracovavaného vyrazu. OpakovateI'né pole (kazdy obrazok sa pripaja
samostatne).

Stav schvalenia zaznamu

Informécia o verzii zaznamu o predmete: Rozpracované, dokoncené, schvalené. Koncept aj
definitivnu verziu zdznamu so stavom Rozpracované uklada spracovatel’. Stav definitivnej
verzie zdznamu na Dokoncené a Schvalené ma pravo zmenit’ len zodpovedny redaktor
tezaura.

verzia: februar 2015
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ZAZNAMY ODBORNYCH ZASAHOV
Navrh na konzervovanie zbierkového predmetu

Po vytvoreni Navrhu na konzervovanie systém obsah poli uvedenych nizsie doplni z udajov
katalogizacného zaznamu o zbierkovom predmete: Nazov muzea alebo galérie, Nazov
zbierkového predmetu, Evidencné ¢islo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu,

Prirastkové ¢islo zbierkového predmetu, Stav, Ochrana.

NAVRH NA KONZERVOVANIE ZBIERKOVEHO PREDMETU

Cislo navrhu na konzervovanie zbierkového predmetu
Zakladny identifikaény udaj navrhu v dokumentéacii mizea. VolI'né pole textu, zapis v tvare
alfanumerického znaku.

Zakladné identifikaéné znaky zbierkového predmetu
Dalsie informacie k identifikécii zbierkového predmetu. Vol'né pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Opis fyzického a technického stavu zbierkového predmetu

Podrobny opis fyzického a technického stavu zbierkového predmetu, vratane
vySpecifikovania vSetkych poskodenych a chybajicich €asti. Vol'né pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Navrhovany sposob a postup konzervovania zbierkového predmetu
Vyspecifikovanie predpokladaného postupu konzervovania zbierkového predmetu. Vol'né
pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Subjekty suvisiace s konzervovanim zbierkového predmetu
Udaje o osobach, ktoré vypracovali ndvrh na konzervovanie zbierkového predmetu.
Opakovatelné pole (kazdy subjekt sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

« Funkcia

e Rola subjektu vo vztahu k navrhu na konzervovanie zbierkového predmetu. Pri zépise
sa vybera z Muzejného tezaura.

e Subjekt

e Meno osoby alebo nazov institucie, ktord vypracovala navrh na konzervovanie
zbierkového predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura

o Kuvalifikator

e Vyjadrenie hodnovernosti informacie o subjekte, ktory vypracoval navrh na
konzervovanie zbierkového predmetu. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

e Poznamka

o Akékol'vek doplitujuca informdcia vzt'ahujlca sa k subjektu, ktory vypracoval navrh
na konzervovanie zbierkového predmetu. Volné pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

o Autor

« Meno spracovatel'a informécii o v poli. Systémové podpole, nevypia sa
spracovatelom zaznamu.

e Datum
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o Datum spracovania informdcii v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatel'om
zaznamu.

Datumy suvisiace s konzervovanim zbierkového predmetu
Casové udaje o vypracovani navrhu na konzervovanie zbierkového predmetu. Opakovatel'né
pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Typ datumu
e Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
e Datum

o Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendéara na konci podpol’a; pripadne aj priamy
zapis v tvare: DD.MM.RRRR.
(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare.
Zapis v tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deii uvedené¢ho mesiaca; v tvare RRRR je
doplneny na 01.01. uvedeného roka.)

o Kuvalifikator

e Vyjadrenie hodnovernosti informécie o dditume vypracovania navrhu na
konzervovanie zbierkového predmetu. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.

e Poznamka

o Akékol'vek doplitujuca informacia vo vztahu k ddtumu vypracovania navrhu na
konzervovanie zbierkového predmetu. Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych
viet alebo slovnych spojeni.

o Autor
« Meno spracovatela informacii v poli. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom
Zaznamu.
e Datum
« Détum spracovania informacii v poli. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom
zaznamu.
Poznamky

Akékol'vek doplitujuca informdcia suvisiaca s obsahom navrhu na konzervovanie zbierkového
predmetu. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Suvisiaca dokumentacia

Priestor na pripojenie akejkol'vek d’alSej dokumentacie, ktora suvisi so zbierkovym
predmetom a jeho navrhom na konzervovanie. Opakovatel'né pole (kazdy dokument sa
zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Nazov
Pomenovanie, identifikacia spracovavaného sprievodného dokumentu.
Priklad: znalecky posudok 02/19835.
o Typ
Druh spracovavaného dokumentu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: faktura; katalog.
e Ulozené originaly
Pripojenie konkrétneho dokumentu v elektronickej podobe k zdznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpol’a (Vytvorit’ prepojenie).
o Odkaz
Internetova adresa (URL) uloZenia dokumentu, pripadne aj inej informacie na
internete, ktord sa pramena tyka.
Priklad: http://www.snm.sk/cemuz, http://esez.cemuz.sk.
e Poznamka
Akakol'vek doplilujica informadcia k spracovavanému sprievodnému dokumentu v
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tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Original ulozeny v dokumentacnom oddeleni muzea.

o Autor
Meno spracovatel’a informacii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

e Datum
Déatum spracovania informadcii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

Zaznam je dokonceny (nie si mozné Ziadne d’alSie ipravy)

Pokial nie je zakliknuté policko Zdznam je dokonceny, je mozné zaznam ulozit’ a opdtovne sa
k nemu vratit’ a editovat’ ho.

Po zakliknuti policka Zaznam je dokonceny, je zaznam pristupny na citanie, ale nie je
pristupny na editaciu.

AZ po definitivnom dokon¢eni Navrhu na konzervovanie je mozné na tento Navrh o
konzervovani naviazat' Zaznam o konzervovani.

OK
Potvrdenim tlacidla OK sa uloZia vSetky zmeny vykonané vo formulari.

ZRUSIT
Potvrdenim tlacidla ZRUSIT sa stratia vSetky zmeny vykonané vo formulari.

Zaznam o konzervovani zbierkového predmetu

Po vytvoreni Zaznamu o konzervovani zbierkového predmetu systém obsah poli uvedenych
nizsie doplni z udajov katalogizacného zdznamu o zbierkovom predmete: Nazov muizea alebo
galérie, Nazov zbierkového predmetu, Eviden¢né Cislo alebo inventarne Cislo zbierkového
predmetu, Prirastkové ¢islo zbierkového predmetu, Stav, Ochrana.

Systém automaticky prevezme aj cely obsah stuvisiaceho navrhu na konzervovanie
zbierkového premetu.

ZAZNAM O KONZERVOVANI ZBIERKOVEHO PREDMETU

Cislo zaznamu o konzervovani zbierkové predmetu
Zakladny identifikacny idaj zdznamu v dokumentacii mtizea. Vol'né pole textu, zapis v tvare
alfanumerického znaku.

Zakladné identifikaéné znaky zbierkového predmetu
Dalsie informacie k identifikécii zbierkového predmetu. Vol'né pole textu, zépis vo forme
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Podrobny opis fyzického a technického stavu zbierkového predmetu pred
konzervovanim

Podrobny opis fyzického a technického stavu zbierkového predmetu, vratane
vyspecifikovania vSetkych poSkodenych a chybajtcich ¢asti. VoI'né pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
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Pouzité chemické prostriedky a materialy

Priestor na vySpecifikovanie vSetkych pouzitych chemickych latok a inych materidlov, ktoré
boli pouzité pri konzervovani zbierkového predmetu. Vol'né pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Postupy vykonané pri konzervovani predmety
Presny opis postupov pouzitych pri konzervovani zbierkového predmetu. VolI'né pole textu,
zéapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Subjekty suvisiace s konzervovanim zbierkového predmetu
Udaje o osobach, ktoré¢ vykonali konzervovanie zbierkového predmetu. Opakovatel'né pole
(kazdy subjekt sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Funkcia
Rola subjektu vo vzt'ahu ku konzervovaniu zbierkového predmetu. Pri zapise sa
vybera z Muzejného tezaura.

e Subjekt
Meno osoby alebo nazov institacie, ktora vykonala konzervovanie zbierkového
predmetu. Pri zapise sa vybera z Muazejného tezaura.

o Kvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o subjekte, ktory vykonal konzervovanie
zbierkového predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

e Poznamka
Akakol'vek dopliujiica informacia vzt'ahujuca sa k subjektu, ktory vykonal
konzervovanie zbierkového predmetu. Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych
viet alebo slovnych spojeni.

« Autor
Meno spracovatel’a informacii o v poli. Systémové podpole, nevypiiia sa
spracovatelom zaznamu.

e Datum
Datum spracovania informacii v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Datumy suvisiace s konzervovanim zbierkového predmetu
Casové udaje o konzervovani zbierkového predmetu. Opakovatel'né pole (kazdy datum sa
zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

o Typ datumu
Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
e Datum

Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpol’a; pripadne aj priamy
zapis v tvare: DD.MM.RRRR.
(V pripade netplného zéapisu tvaru datumu, ho systém doplni v poZadovanom tvare.
Zapis v tvare MM.RRRR je doplneny na 1. defi uvedeného mesiaca; v tvare RRRR je
doplneny na 01.01. uvedeného roka.)
o Kuvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o datume konzervovania zbierkového predmetu.
Pri zépise sa vyberd z Mlzejného tezaura.
e Poznamka
Akékol'vek doplitujuca informacia vo vztahu k datumu o konzervovani zbierkového
predmetu. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni
o Autor
Meno spracovatel’a informacii v poli. Systémové podpole, nevypiiia sa spracovatel'om
zadznamu.
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e Datum
Détum spracovania informéacii v poli. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
Zadznamu.

Poznamky
Akakol'vek dopliiujica informadcia suvisiaca s obsahom zaznamu o konzervovani zbierkového
predmetu. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Obrazova dokumenticia o zbierkovom predmete pred jeho konzervovanim, pocas a po
ukonceni konzervovania

Udaje o pripojenych digitalnych obrazovych dokumentoch, ktoré zachytavaja zbierkovy
predmet pred zacatim, pocas a po ukonceni konzervovania Opakovatel'né pole (kazdy
obrazovy dokument sa pripaja a popisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

o Pridat obrazok
Pripojenie konkrétneho digitalneho zobrazenia, prostrednictvom ikony na konci
podpol’a (Pripojit’ subor).

e Popis pohl'adu
Popis pripojeného obrazka vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Suvisiaca dokumentacia

Udaje o d’alsich konkrétnych pisomnych i obrazovych pramenoch tvoriacich dokumentaciu o
konzervovani zbierkového predmetu, ktoré nie st popisané v ostatnych formularovych
poliach. Opakovatel'né pole (kazdy dokument sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Nazov
Pomenovanie, identifikacia spracovavaného sprievodného dokumentu.

e Typ
Druh spracovavaného dokumentu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

e UloZené originaly
Pripojenie konkrétneho dokumentu v elektronickej podobe k zaznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

o Odkaz
Internetova adresa (URL) ulozenia dokumentu, pripadne aj inej informdcie na
internete, ktora sa pramena tyka.

e Poznamka
Akakol'vek dopliujtica informacia k spracovavanému sprievodnému dokumentu v
tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

o Autor
Meno spracovatel’a informacii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

e Datum
Détum spracovania informacii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

Zaznam je dokonceny (nie st mozZné Ziadne d’alSie ipravy)

Pokial nie je zakliknuté policko Zdznam je dokonceny, je mozné zaznam uloZit’ a opdtovne sa
k nemu vratit’ a editovat” ho.

Po zakliknuti policka Zaznam je dokonceny, je zaznam pristupny na Citanie, ale nie je
pristupny na editaciu.

AZ po definitivnom dokon¢eni Navrhu na konzervovanie je mozné na tento Navrh o
konzervovani naviazat' Zaznam o konzervovani.
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OK
Potvrdenim tlacidla OK sa ulozia vSetky zmeny vykonané vo formulari.

ZRUSIT .
Potvrdenim tlac¢idla ZRUSIT sa stratia vSetky zmeny vykonané vo formulari.

Navrh na reStaurovanie zbierkového predmetu

Po vytvoreni Navrhu na reStaurovanie systém obsah poli uvedenych nizSie doplni z tidajov
katalogizacného zdznamu o zbierkovom predmete: Nazov muzea alebo galérie, Nazov
zbierkového predmetu, Eviden¢né Cislo alebo inventarne Cislo zbierkového predmetu,

Prirastkové ¢islo zbierkového predmetu, Stav, Ochrana.

NAVRH NA RESTAUROVANIE ZBIERKOVEHO PREDMETU

Cislo navrhu na restaurovanie zbierkového predmetu
Zakladny identifikacny udaj ndvrhu v dokumentacii miuzea. VolI'né pole textu, zapis v tvare
alfanumerického znaku.

Charakteristika reStauratorského vyskumu a popis jeho vykonania
Vyspecifikovanie restauratorského vyskumu a popis jeho postupu na zbierkovom predmete,
ktory sa predkladd na reStaurovanie. Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet.

Zhodnotenie aktualneho technického stavu a charakteristika vedeckych a umeleckych
hodnot zbierkového predmetu

Podrobny popis aktudlneho technického stavu zbierkového predmetu, vratane
vySpecifikovania vSetkych poskodenych a chybajicich Casti. Zhrnutie vedeckej a umeleckej
hodnoty zbierkového predmetu, ktory na predklada na reStaurovanie. Vol'né pole textu, zapis
vo forme jednoduchych viet.

Ziakladny ciel’, charakteristika a rozsah reStaurovania zbierkového predmetu
Vyty€enie predpokladaného ciel’a a prinosu zbierkového predmetu po zreStaurovani.
Vyspecifikovanie predpokladanych reStauratorskych prac. Vol'né pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet.

Navrh postupu, technoldgie reStaurovania zbierkového predmetu a ich zdovodnenie
Nacrtnutie predpokladaného postupu pri reStaurovani zbierkového predmetu a zdovodnenie
zvoleného postupu resStaurovania. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet.

Subjekty suvisiace s restaurovanim zbierkového predmetu

Udaje o osobach a institaciach, ktoré maja stvis s restaurovanim zbierkového predmetu.
V pripade, Ze ide o dielo vizudlneho umenia, uvadza sa aj meno a priezvisko autora.
Opakovatel'né pole (kazdy subjekt sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Funkcia
Rola subjektu vo vztahu k reStaurovanému zbierkovému predmetu. Pri zépise sa
vyberd z Muzejného tezaura. V pripade, ze ide o dielo vizualneho charakteru, uvadza
sa aj jeho autor.

e Subjekt
Meno osoby alebo nazov institlcie, ktord vypracovala ndvrh na reStaurovanie
zbierkového predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
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o Kuvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o subjekte, ktory vypracoval navrh na
reStaurovanie zbierkového predmetu. Pri zdpise sa vybera z Muzejného tezaura.

e Poznamka
Akakol'vek dopliiujica informacia vo vztahu k subjektu, ktory vypracoval navrh na
reStaurovanie. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych
spojeni

o Autor
Meno spracovatel’a informacii o v poli. Systémové podpole, nevypiiia sa
spracovatel'om zdznamu.

e Datum
Détum spracovania informacii v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Déatumy sivisiace s reStaurovanim zbierkového predmetu
Casové udaje o vypracovani navrhu na restaurovanie zbierkového predmetu. Opakovatel'né
pole (kazdy datum sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Typ datumu
Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
e Datum

Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendéra na konci podpol’a; pripadne aj priamy
zapis v tvare: DD.MM.RRRR.
(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v pozadovanom tvare.
Zapis v tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deii uvedené¢ho mesiaca; v tvare RRRR je
doplneny na 01.01. uvedeného roka.)

o Kuvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o ddtume vypracovania navrhu na reStaurovanie
zbierkového predmetu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

e Poznamka
Akékol'vek doplitujuca informdcia vo vztahu k daitumu vypracovania navrhu na
reStaurovanie zbierkového predmetu. Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych
viet alebo slovnych spojeni.

o Autor
Meno spracovatel’a informécii v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatel'om
zaznamu.

e Datum
Détum spracovania informécii v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Poznamky

Akakol'vek doplitujtica informécia vo vztahu k datumu vypracovania navrhu na reStaurovanie
zbierkového predmetu. Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych
spojeni.

Obrazova dokumentacia zbierkového predmetu a restauratorského vyskumu

Udaje o pripojenych digitalnych obrazovych dokumentoch, ktoré zachytavaju zbierkovy
predmet pred zacatim reStaurovania (najmé jeho fyzicky a technicky stav) a priebeh
reStauratorského vyskumu. Opakovatel'né pole (kazdy obrazovy dokument sa pripaja a
popisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Pridat’ obrazok
Pripojenie konkrétneho digitalneho zobrazenia, prostrednictvom ikony na konci
podpol’a (Pripojit’ subor).
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Popis pohl'adu
Popis pripojené¢ho obrazka vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Suvisiaca dokumentacia

Udaje o d’alsich konkrétnych pisomnych i obrazovych prametioch tvoriacich dokumentaciu
navrhu na restaurovanie zbierkového predmetu, ktoré nie st popisané v ostatnych
formularovych poliach. Opakovatel'né pole (kazdy dokument sa zapisuje samostatne), sklada
sa z podpoli:

Nazov

Pomenovanie, identifikacia spracovavaného sprievodného dokumentu.

Typ

Druh spracovavaného dokumentu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
Priklad: faktura; katalog.

Ulozené originaly

Pripojenie konkrétneho dokumentu v elektronickej podobe k zdznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

Odkaz

Internetova adresa (URL) uloZenia dokumentu, pripadne aj inej informécie na
internete, ktord sa pramena tyka.

Poznamka

Akakol'vek dopliiujtica informécia k spracovavanému sprievodnému dokumentu v
tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Autor

Meno spracovatela informacii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zdznamu.

Datum

Détum spracovania informécii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

Zaznam je dokonceny (nie st mozZné Ziadne d’alSie tipravy)

Pokial nie je zakliknuté policko Zdznam je dokonceny, je mozné zaznam uloZit’ a opdtovne sa
k nemu vratit’ a editovat” ho.

Po zakliknuti policka Zdznam je dokonceny, je zaznam pristupny na Citanie, ale nie je
pristupny na editaciu.

AZ po definitivnhom dokon¢eni Navrhu na konzervovanie je mozné na tento Navrh o
konzervovani naviazat' Zaznam o konzervovani.

OK

Potvrdenim tlacidla OK sa ulozia vSetky zmeny vykonané vo formuldri.

ZRUSIT -
Potvrdenim tlac¢idla ZRUSIT sa stratia v§etky zmeny vykonané vo formulari.

Zaznam o reStaurovani zbierkového predmetu

Po vytvoreni Zaznamu o reStaurovani zbierkového predmetu systém obsah poli uvedenych
nizsie doplni z udajov katalogizacného zdznamu o zbierkovom predmete: Nazov muzea alebo
galérie, Nazov zbierkového predmetu, Evidencné ¢islo alebo inventarne ¢islo zbierkového
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predmetu, Prirastkové Cislo zbierkového predmetu, Stav, Ochrana.
Systém automaticky prevezme aj cely obsah suvisiaceho navrhu na restaurovanie zbierkového
premetu.

ZAZNAM O RESTAUROVANI ZBIERKOVEHO PREDMETU

Cislo zaznamu o reStaurovani zbierkového predmetu
Zakladny identifikacny udaj zaznamu v dokumentécii muzea. VolI'né pole textu, zapis v tvare
alfanumerického znaku.

Opis vykonanych prac z hPadiska pouZitého postupu, technoldégie a materialu
Vyspecifikovanie restauratorského vyskumu a popis jeho postupu na zbierkovom predmete,
ktory sa predklada na reStaurovanie. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet.

Specifikicia a zdovodnenie zmien pri re§taurovani v porovnani so schvalenym niavrhom
na restaurovanie

Ododvodnenie zmien v postupe reStaurovania a pouzitych materialoch oproti schvalenmu
navrhu na restaurovanie zbierkového predmetu. VolI'né pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet.

Vyhodnotenie novych poznatkov z priebehu restaurovania tykajucich sa technickej,
technologickej a umeleckohistorickej charakteristiky predmetu

Spracovatel’ popiSe a zhodnoti vSetky nové poznatky o spdsobe restaurovania, ¢i 0 samotnom
zbierkovom predmete, ktoré nadobudol pocas jeho reStaurovania. Volné pole textu, zapis vo
forme jednoduchych viet.

Prinos reStaurovania a dosiahnuty ciel’
Zhodnotenie zreStaurovaného zbierkového predmetu s ohl'adom na ciele stanovené pred jeho
reStaurovanim. VolI'né pole textu, zépis vo forme jednoduchych viet.

Sposob uloZenia a prezentacie zbierkového predmetu z hP’adiska jeho ochrany

a nevyhnutnych prevadzkovych a klimatickych podmienok

Odportcany spdsob ulozenia zbierkového predmetu po jeho zreStaurovani s dérazom na
optimalne prevadzkové a klimatické podmienky. Vol'né pole textu, zapis vo forme
jednoduchych viet.

Subjekty suvisiace s reStaurovanim zbierkového predmetu

Udaje o osobach a institaciach, ktoré suvisia s restaurovanim zbierkového predmetu. V
pripade, Ze ide o dielo vizualneho umenia, uvadza sa aj meno a priezvisko autora.
Opakovatel'né pole (kazdy subjekt sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Funkcia
Rola subjektu vo vztahu k reStaurovanému zbierkovému predmetu. Pri zépise sa
vyberd z Muzejného tezaura. V pripade, Ze ide o dielo vizualneho charakteru, uvadza
sa aj jeho autor.

e Subjekt
Meno osoby alebo nazov institlcie, ktord vykonala reStaurovanie zbierkového
predmetu. Pri zapise sa vyberd z Muzejného tezaura.

o Kuvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o subjekte, ktory reStauroval zbierkovy
predmetu. Pri zépise sa vyberd z Muzejného tezaura.

e Poznamka
Akakol'vek dopliiujuca informdacia vo vztahu k subjektu, ktory vykonal restaurovanie.
Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
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o Autor
Meno spracovatel’a informacii o v poli. Systémové podpole, nevypliia sa
spracovatelom zaznamu.

e Datum
Détum spracovania informécii v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Datumy sivisiace s reStaurovanim zbierkového predmetu
Casové udaje o restaurovani zbierkového predmetu. Opakovatel'né pole (kazdy datum sa
zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Typ datumu
Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.
¢ Datum

Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalendara na konci podpola; pripadne aj priamy
zapis v tvare: DD.MM.RRRR.
(V pripade netiplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v poZzadovanom tvare.
Zapis v tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deii uvedené¢ho mesiaca; v tvare RRRR je
doplneny na 01.01. uvedeného roka.)
o Kvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o ddtume konzervovania zbierkového predmetu.
Pri zépise sa vybera z Muizejného tezaura.
e Poznamka
Akakol'vek dopliiujiica informécia vo vztahu k datumu o restaurovani zbierkového
predmetu. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni
o Autor
Meno spracovatel’a informacii v poli. Systémové podpole, nevypiiia sa spracovatel'om

zadznamu.
e Datum
Détum spracovania informécii v poli. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
zaznhamu.
Poznamky

Akakol'vek dopliujlica informécia suvisiaca s obsahom zdznamu o reStaurovani zbierkového
predmetu. Volné pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Fotograficka a ina obrazova dokumentacia z priebehu a vysledku re§taurovania
zbierkového predmetu

Udaje o pripojenych digitalnych obrazovych dokumentoch, ktoré zachytavaji zbierkovy
predmet v priebehu a po ukonceni reStaurovania. Opakovatelné pole (kazdy obrazovy
dokument sa pripdja a popisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Pridat’ obrazok
Pripojenie konkrétneho digitalneho zobrazenia, prostrednictvom ikony na konci
podpol’a (Pripojit’ stibor).

e Popis pohl'adu
Popis pripojené¢ho obrazka vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Zbierkovy predmet pred restaurovanim.

Suvisiaca dokumentacia

Udaje o d’alsich konkrétnych pisomnych i obrazovych pramefoch tvoriacich dokumentaciu o
reStaurovani zbierkového predmetu, ktoré nie st popisané v ostatnych formularovych poliach.
Opakovatel'né pole (kazdy dokument sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

72



e Nazov
Pomenovanie, identifikacia spracovavaného sprievodného dokumentu.

o Typ
Druh spracovavaného dokumentu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

e Ulozené originaly
Pripojenie konkrétneho dokumentu v elektronickej podobe k zdznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpola (Vytvorit’ prepojenie).

o Odkaz
Internetova adresa (URL) ulozenia dokumentu, pripadne aj inej informdcie na
internete, ktora sa pramena tyka.

e Poznamka
Akakol'vek doplilujica informacia k spracovavanému sprievodnému dokumentu v
tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

o Autor
Meno spracovatela informacii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

e Datum
Déatum spracovania informadcii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

Zaznam je dokonceny (nie st moZné Ziadne d’alSie tipravy)

Pokial’ nie je zakliknuté policko Zdznam je dokonceny, je mozné zaznam uloZit’ a opédtovne sa
k nemu vratit’ a editovat’ ho.

Po zakliknuti poli¢ka Zaznam je dokonceny, je zaznam pristupny na citanie, ale nie je
pristupny na editaciu.

Az po definitivnom dokonceni Navrhu na konzervovanie je mozné na tento Navrh o
konzervovani naviazat' Zaznam o konzervovani.

OK
Potvrdenim tla¢idla OK sa uloZia vSetky zmeny vykonané vo formulari.

ZRUSIT
Potvrdenim tlacidla ZRUSIT sa stratia vSetky zmeny vykonané vo formulari.

Zaznam o preparovani zbierkového predmetu

Po vytvoreni Zdznamu na preparovanie systém obsah poli uvedenych nizsie doplni z idajov
katalogizacného zaznamu o zbierkovom predmete: Nazov muzea alebo galérie, Nazov
zbierkového predmetu, Evidencné ¢islo alebo inventarne ¢islo zbierkového predmetu,
Prirastkové ¢islo zbierkového predmetu, Stav, Ochrana.

ZAZNAM O PREPAROVANI ZBIERKOVEHO PREDMETU

Cislo zaznamu o preparovani zbierkového predmetu
Zakladny identifika¢ny idaj zdznamu v dokumentécii mazea. Volné pole textu, zapis v tvare
alfanumerického znaku.

Podrobny opis stavu zbierkového predmetu pred preparovanim
Podrobny opis fyzického a technického stavu zbierkového predmetu. Volné pole textu, zépis
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vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Zviera v mdse. Na pravom boku diera po naboji.

Navrhovany sposob a postup preparovania zbierkového predmetu
Priestor na vysSpecifikovanie predpokladaného postupu preparovania zbierkového predmetu.
Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Pouzité chemické prostriedky a iné materialy
Spracovatel’ vyspecifikuje vSetky pouzité chemické prostriedky a iné materialy. Vol'né pole
textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Postupy vykonané pri preparovani zbierkového predmetu
Spracovatel’ popise presny postup a techniky, ktoré pri preparovani pouzil. VoI'né pole textu,
zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Subjekty suvisiace s preparovanim zbierkového predmetu
Udaje o osobach a institiciach, ktoré maja suvis s preparovanim predmetu. Opakovatel'né
pole (kazdy subjekt sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

« Funkcia
Rola subjektu vo vzt'ahu k preparovanému predmetu. Pri zapise sa vybera z
Muzejného tezaura.

e Subjekt
Meno osoby alebo nazov institacie, ktord vykonala preparovanie zbierkového
predmetu. Pri zépise sa vybera z Muzejného tezaura.

o Kuvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o vztahu preparované¢ho zbierkového predmetu
k subjektu, ktory preparovanie vykonal. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura

e Poznamka
Akékol'vek doplitujuca informdcia vo vztahu k subjektu, ktory vykonal preparovanie.
Vol'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

o Autor
Meno spracovatela informacii o v poli. Systémové podpole, nevypliiia sa
spracovatelom zaznamu.

e Datum
Datum spracovania informacii v poli. Systémové podpole, nevypliia sa spracovatelom
zaznamu.

Datumy suvisiace s preparovanim zbierkového predmetu
Casové udaje o preparovani zbierkového predmetu. Opakovatel'né pole (kazdy datum sa
zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Typ datumu
Druh, charakter spracovavaného datumu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

e Datum
Zapis konkrétneho datumu s pouzitim kalenddra na konci podpol’a; pripadne aj priamy
zéapis v tvare: DD.MM.RRRR.
(V pripade netplného zapisu tvaru datumu, ho systém doplni v poZadovanom tvare.
Zapis v tvare MM.RRRR je doplneny na 1. deft uvedeného mesiaca; v tvare RRRR je
doplneny na 01.01. uvedeného roka.)

o Kuvalifikator
Vyjadrenie hodnovernosti informacie o datume preparovania zbierkového predmetu.
Pri zépise sa vyberd z Mtzejného tezaura.
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e Poznamka
Akakol'vek doplilujica informdcia vo vztahu k ddtumu o preparovani zbierkového
predmetu. Volné pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni
o Autor
Meno spracovatel’a informacii v poli. Systémové podpole, nevypliiia sa spracovatelom

zaznamu.
¢ Datum
Détum spracovania informacii v poli. Systémové podpole, nevyplia sa spracovatel'om
zaznamu.
Poznamky

Akakol'vek dopliiujica informadcia suvisiaca s obsahom zdznamu o preparovani zbierkového
predmetu. VolI'né pole textu, zapis vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

Obrazova dokumentaicia o zbierkovom predmete pred jeho preparovanim, pocas a po
ukonceni preparovania

Udaje o pripojenych digitdlnych obrazovych dokumentoch, ktoré zachytavaju zbierkovy
predmet pred, pocas a po skonéeni preparovania. Opakovatelné pole (kazdy obrazovy
dokument sa pripdja a popisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Pridat’ obrazok
Pripojenie konkrétneho digitalneho zobrazenia, prostrednictvom ikony na konci
podpol’a (Pripojit’ subor).

e Popis pohl'adu
Popis pripojeného obrazka vo forme jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.
Priklad: Zbierkovy predmet pred preparovanim.

Suvisiaca dokumentacia

Udaje o d’alsich konkrétnych pisomnych i obrazovych pramefioch tvoriacich dokumentéciu o
preparovani zbierkového predmetu, ktoré nie su popisané v ostatnych formularovych poliach.
Opakovatel'né pole (kazdy dokument sa zapisuje samostatne), sklada sa z podpoli:

e Nazov
Pomenovanie, identifikacia spracovavaného sprievodného dokumentu.

« Typ
Druh spracovavaného dokumentu. Pri zapise sa vybera z Muzejného tezaura.

e Ulozené originaly
Pripojenie konkrétneho dokumentu v elektronickej podobe k zaznamu o predmete,
prostrednictvom ikony na konci podpol’a (Vytvorit’ prepojenie).

o Odkaz
Internetova adresa (URL) uloZenia dokumentu, pripadne aj inej informdcie na
internete, ktord sa pramena tyka.

e Poznamka
Akékol'vek dopliiujica informdcia k spracovavanému sprievodnému dokumentu v
tvare jednoduchych viet alebo slovnych spojeni.

o Autor
Meno spracovatel’a informacii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

e Datum
Déatum spracovania informécii o sprievodnom dokumente. Systémové podpole,
nevyplia sa spracovatelom zaznamu.

Zaznam je dokonceny (nie st moZné Ziadne d’alSie ipravy)
Pokial nie je zakliknuté policko Zdznam je dokonceny, je mozné zaznam uloZit’ a opdtovne sa
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k nemu vratit’ a editovat’ ho.

Po zakliknuti policka Zaznam je dokonceny, je zaznam pristupny na Citanie, ale nie je
pristupny na editaciu.

Az po definitivnom dokonceni Navrhu na konzervovanie je mozné na tento Navrh o
konzervovani naviazat’ Zaznam o konzervovani.

OK
Potvrdenim tlacidla OK sa ulozia vSetky zmeny vykonané vo formuléri.

ZRUSIT .
Potvrdenim tlacidla ZRUSIT sa stratia vSetky zmeny vykonané vo formulari.
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